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REGLAMENT DEL REGIM INTERN DE LA LLAR D'INFANTS MUNICIPAL DE
RIUDELLOTS DE LA SELVA

CAPITOL 1.- DISPOSICIONS GENERALS

Article 1.- Objecte

El present Reglament del Régim Intern (RRI) de la llar d'infants municipal de
Riudellots de la Selva és una eina que ha de servir per regular la vida interna del
centre i establir de forma clara i coherent les relacions entre els diferents sectors que
formen part de la comunitat educativa. Per tant, estableix les regles d’organitzacio i
funcionament, aixi com els drets i deures dels que d’'una manera o altra participen
en el procés educatiu i també dels usuaris del centre (alumnes i familiars).

Article 2.- Titularitat i gestio del servei

La llar d’infants municipal de Riudellots de la Selva és un centre public titularitat del
propi Ajuntament, que ofereix a les families, preferentment empadronades al seu
municipi, el servei d’educacio integral en el primer cicle de |'etapa d’educacié infantil.
Es troba inscrita al registre de Centres Educatius del Departament d’Educacié amb el
numero Codi 17005790 i esta autoritzada pel Departament d’Educacio.

El servei de llar d’infants municipal es presta en régim de lliure concurréncia i sota la
forma de gestié directa per part de la mateixa organitzacié de I’Ajuntament de
Riudellots de la Selva, en virtut de les competéncies que li atribueix la Llei 7/1985,
d’abril, reguladora de les bases de régim local i el Decret Legislatiu 2/2003 pel qual
s’aprova el text refdos de la Llei Municipal i Régim Local de Catalunya.

El servei de llar d'infants municipal es regira pel que disposa el Decret 282/2006, de
4 de juliol (DOGC num. 4.670, de 6.7.2006), pel qual es regulen el primer cicle de
I’'educacio infantil i els requisits dels centres, i per la resta de disposicions legals i
reglamentaries aplicables o les que les substitueixin; pel Decret 101/2010, de 3
d’agost (DOGC num. 5.686, de 5.8.2010), que estableix |'ordenacié dels
ensenyaments del primer cicle de I'educacié infantil, i per la disposicié addicional
desena del Decret 102/2010, de 3 d’agost, d’autonomia dels centres educatius
(DOGC num. 5.686, de 5.8.2010), que estableix que el Departament d’Ensenyament
adaptara progressivament l'organitzacio i el funcionament de les llars d'infants a
I’exercici de I'autonomia pedagogica, d’organitzacié i de gestio.

Article 3.- Prestacions del servei

A través del servei de llar d’infants s’oferiran, durant el seu horari d’obertura, les
prestacions d’estada al local de la llar, als infants en edats compreses entre els 0 i
els 3 anys, aixi com d’atencié de les seves necessitats basiques d’ordre biologic,
psicologic emocional, afectiu, intel-lectual, lidic i social apropiades per a les seves
edats, de conformitat amb la normativa aplicable i amb les determinacions que en
cada cas s’especifiquin.

El primer cicle de I'educacio infantil, té com a objectius:
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a) Contribuir al desenvolupament fisic i motor, emocional i afectiu, social
i cognitiu dels infants.

b) Desenvolupar en els infants les capacitats de conéixer el seu propi cos
i les seves possibilitats d'accio.

c) Adquirir progressivament autonomia en les seves activitats habituals.

d) Relacionar-se amb els demés, amb les diverses formes d’expressio i de
comunicacio.

e) Observar i explorar el seu entorn natural, familiar i social.

La Llar d'infants municipal de Riudellots de la Selva, establira I’atencié als infants,
amb la distribucié de grups que en cada moment consideri oportuna segons el
nombre d’infants a atendre i I'equip de professionals de qué disposi, sense poder
superar en cap grup el nombre maxim d’infants establert a I'article 14 del capitol 2
del present Reglament.

L'admissio d’alumnes menors d’un any, restara condicionada a que en el moment de
formalitzar-se la matricula en el Centre -en els periodes que s’estableixin per a cada
curs escolar-, es formalitzin el nombre minim de matricules que per aquell tram
d’edat determini cada any la Corporacié, mitjancant resolucid de I'Alcaldia-
Presidencia o acord de la Junta de Govern local.

Article 4.- Servei de menjador i de dormitori

4.1. Servei de menjador

La llar d’infants municipal de Riudellots de la Selva pretén facilitar als pares la
conciliacié de la vida familiar i laboral. Es amb aquest objectiu que ofereix un horari
ampli, amb servei de menjador i dormitori de 12,00 a 15,00 hores, gestionat des de
I'area d'ensenyament del Consell Comarca de la Selva.

El cost d’aquest servei i la seva prestacid sera el que aprovi el Consell Comarcal de
la Selva, en el corresponent contracte de gestid.

Tot usuari que es vulgui donar dalta com a fixe, haura d’avisar a la direccié del
Centre i presentar la documentacio que se li indiqui, amb caracter previ a la data
prevista d'inici del servei.

Si un infant utilitza regularment el servei de menjador, caldra que els seus
pares/tutors avisin abans de les 9,00 hores els dies en qué puntualment no es quedi
a dinar al centre.

Per aquells usuaris que vulguin utilitzar el servei de menjador amb caracter eventual,
hauran de comunicar-ho a l'educadora de l'infant, amb antelacié o el mateix dia
abans de les 9,00 hores. Si l'avis es produeix més tard de les 9,00 hores, l'infant no
sera admes al servei de menjador.

En el cas d’infants que requereixin una dieta especifica per intolerancies o al-lérgies
alimentaries, caldra que els pares/tutors portin un certificat acreditatiu del/de la
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pediatre/a de l'infant. Puntualment, es podra demanar també dieta astringent en cas
de necessitar-ho.

Mensualment s’entregara a les families el menu corresponent a cada mes, el qual
també estara publicat al tauler situat a I’entrada de la llar d’infants.

4.2.- Servei de dormitori
Als alumnes que es queden a dinar a la llar d'infants municipal se’ls hi ofereix la
possibilitat de fer la migdiada al servei de dormitori.

El material, roba i estris que cal que portin els infants per fer (s del servei de
dormitori, s’‘indica a l'article 26 del present Reglament.

Article 5.- Infraestructura

Totes les prestacions a oferir hauran de tenir en compte les limitacions d'espai, de
personal i de material de qué es disposi. La capacitat maxima autoritzada de la llar
es determina a la Resolucié d’autoritzacié de data DOGC 11/01/2011, i és de 74
places, corresponent a les 5 unitats autoritzades.

La distribucié dels espais podra ser objecte de modificacié en cas de necessitats del
servei i amb decisié prévia de les autoritats pertinents.

Article 6.- Preinscripcié i matricula

L'Ajuntament de Riudellots de la Selva, en tant que ens public amb competéncies en
mateéria d’admissié d’alumnat, disposa del Reglament regulador del procediment de
preinscripcio i matricula a la llar d‘infants municipal on s’hi regula tant el procés, com
els criteris d’admissio d’alumnes.

Per tal d’accedir a les prestacions anteriorment esmentades, caldra haver tramitat la
preinscripcio i la matricula definitiva d’acord amb el procediment regulat en el citat
Reglament municipal. El calendari del periode de preinscripcié sera el que proposi
anualment el Departament d’Educacié de la Generalitat de Catalunya.

El procés de preinscripcié s’inicia amb la presentacié de la sol-licitud i finalitza amb
la publicacié de la relacio d’alumnes admesos. El procés de preinscripcio i matricula
es realitza a la llar d'infants municipal dins els horaris i el calendari establert o bé
telematicament en el periode establert. Per formalitzar la preinscripcid cal lliurar la
sol-licitud amb tota la documentacio addicional requerida en el Reglament regulador
del procediment de preinscripcié i matricula.

Les places que s’ofereixin per a cada curs i grup d’edat es determinaran a partir de
la confirmacié per escrit de la continuitat de les families que tenen els seus fills
matriculats en el curs anterior.

Article 7.- Quotes i ajuts
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Les quotes de matricula, del curs i dels serveis addicionals que en cada cas es puguin
oferir (per exemple acollida matinal), seran els que estableixi I'’Ajuntament de
Riudellots de la Selva mitjangant I'Ordenanca fiscal corresponent.

Les quotes de la llar seran domiciliades al compte bancari que proporcionin les
families.

Les families dels infants matriculats a la llar d'infants municipal tenen l'obligacié de
pagar puntualment les quotes corresponents. En el suposit que no s’abonin les quotes
en els terminis fixats s’iniciaran els tramits de cobrament per via de constrenyiment
i, en el suposit del retard o demora en el pagament de dues mensualitats
consecutives, es produira la baixa de I'alumne/a de la llar d’infants.

Les taxes es meritaran des del dia 1 de setembre i fins el 31 de juliol de cada any,
excepte que es produeixi la baixa anticipada de I'alumne/a motivada per un canvi de
domicili de l'infant, degudament acreditat mitjangant la corresponent alta en el padré
municipal d’habitants d’un altre municipi; suposit en el qual, la taxa es deixara de
meritar a partir del mes seglient a I’'acreditament de I'alta en el padré corresponent.

Quan un infant no pugui assistir al centre, sigui quin sigui el motiu i la durada de la
baixa, els pares o tutor han d’avisar a I’educadora corresponent o a la direccid del
centre. La no assisténcia, justificada o no, de l'infant a la llar no comportara cap
reduccié de la quota mensual establerta.

La matricula és per curs i per infant. L'import de la matricula del nou alumnat admeés,
s’haura de satisfer en el periode que estableixi anualment I’Ajuntament de Riudellots
de la Selva, el qual podra o no coincidir amb el que determini el Departament
d’Educacié de la Generalitat de Catalunya. En cas d’alumnes que ja estiguin
matriculats en un curs anterior, i que vulguin seguir el segient curs, hauran de
confirmar la continuitat durant el mes d’abril i satisfer I'import corresponent a la
matricula durant el mes de juny, juntament amb el pagament domiciliat de la quota
d'aquell mes.

A I'Ordenanca fiscal reguladora del servei de llar d’infants, s’estableixen bonificacions
per a families monoparentals, families nombroses i per a alumnes amb discapacitat
igual o superior al 33%. Els interessats en gaudir dels beneficis fiscals, un cop
esdevingut el suposit de fet, hauran de sol-licitar expressament el benefici,
mitjancant escrit a presentar a les oficines municipals, al que haura d'adjuntar els
documents acreditatius corresponents. Un cop valorada la sol-licitud, i en cas de
resultar aquesta aprovada per I'0rgan municipal competent, la bonificacié s'aplicara
amb referencia a la data de formalitzacié de la indicada sol-licitud i sense tenir en
compte la data efectiva en que va produir-se el fet causant.

Article 8.- Calendari escolar
El curs escolar s’iniciara a mitjans de setembre, coincidint amb la data fixada
anualment pel Departament d’Educacié de la Generalitat de Catalunya i finalitzara el
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dia 31 de juliol o el darrer dia habil del mes. Durant el mes d’agost la llar romandra
tancada per vacances.

El centre també romandra tancat durant les festivitats oficials que estableixi
anualment el Departament d’'Empresa i Coneixement de la Generalitat de Catalunya,
els dies de festa local que cada any aprovi el Ple de la Corporacio i també els dies
aprovats pel Consell escolar en el calendari de cada curs, aixi com també la tarda de
Dijous Sant, en el que hi haura servei de menjador i els infants s’hauran de recollir a
les 15,00 hores.

Per altra banda, I’equip educatiu proposara tres dies de lliure disposicié que aprovara
I’Alcaldia mesos abans d’iniciar el nou curs coincidint amb el darrer Consell escolar;
en els quals, la llar d’infants també romandra tancada.

El calendari per a cada curs escolar es comunicara a les families a la reunié
informativa que se celebrara anualment el mes de setembre.

Article 9.- Horari escolar
El personal de la Llar d’Infants treballara el nombre d’hores que estableix la
normativa municipal.

La llar d’infants municipal romandra oberta per als seus alumnes, en horari base, de
dilluns a divendres, en els seglients horaris:

- Mati: de 8,30 a 12,30 hores

- Tarda: de 15,00 a 18,00 hores

- Migdia (servei de menjador i migdiada): de 12,00 a 15,00 hores

S’ofereix servei d'acollida de mati, entre les 8,00 i les 8,30 hores, sempre que hi hagi
un minim de tres families que ho sol-licitin.

Les hores d’entrada i sortida al centre son les seglients:

- Acollida mati (d'Us exclusiu per a les families que utilitzin aquest servei):
de 8,00 a 8,30 hores.

- Entrades mati: de 8,30 a 9,15 hores (la porta de l'edifici estara oberta i
Iinfant i el seu acompanyants hauran d’anar fins al lloc on estigui el grup,
de manera que I'educadora s’assabenti de I'arribada de l'infant).

- Sortida mati: de 12,00 a 12,30 hores (la porta de |'edifici estara oberta i
els acompanyants hauran d’esperar a la porta de l'aula).

- Sortides migdia: de 15,00 a 15,30 hores (la porta de I'edifici estara oberta
i els acompanyants hauran d’anar fins el lloc on estigui el grup).

- Entrades tarda: de 15,00 a 15,30 hores (la porta de |'edifici estara oberta
i l'infant i el seu acompanyant hauran d‘anar fins al lloc on estigui el grup,
de manera que I'educadora s’assabenti de I'arribada de l'infant).

- Sortida tarda:
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o De 17,00 a 17,15 hores (la porta de l'edifici estara oberta i els
acompanyants hauran d’‘esperar a la porta de l‘aula).

o De 17,45h a 18,00 hores (la porta de l'edifici estara oberta i els
acompanyants hauran d’esperar a la porta de l'aula).

Fora d’aquests horaris la porta d'accés a la llar d’infants estara tancada i no s’hi podra
entrar ni sortir, excepte previ avis al Centre i amb causa justificada (per exemple
visita medica), per afavorir una bona dinamica del servei.

Els horaris estan fixats per tal de respectar i no entorpir les activitats que en cada
moment es puguin estar realitzant a les aules i per no deixar desatesos els infants.

Abans de l'inici del curs escolar, el dia que es fa la primera entrevista d‘intercanvi
d’informacié amb |'educadora, els pares/mares/tutors hauran d’entregar al Centre,
el document d’autoritzacié de les persones que podran recollir els infants, aixi com
les dades i teléfons de les persones amb qui contactar en cas d’emergéncia (Annex
1). Qualsevol canvi puntual respecte les persones autoritzades, s’haura de comunicar
mitjangant el full informatiu diari o bé a través de trucada telefonica a la llar d’infants.
En cap cas, s’entregara cap alumne/a a persones que no hagin estat préviament
autoritzades, ni tampoc a menors d’edat.

Article 10.- Periode d’adaptacio

L'adaptacid dels infants a la llar d‘infants és un pilar basic per al seu creixement
personal, fisic i emocional i per aix0 l'acollida dels infants a la Illar ha de produir-se
amb consciéncia i respecte, ja que haura de construir vincles efectius-emocionals
amb les educadores i altres adults de la llar, amb els companys i amb els objectes.

En el procés d’adaptacié s’hi troben implicats infants, families i educadores, de
manera que és necessari arribar a construir un vincle de confiangca mutua per tal
d’establir les bases de les relacions posteriors.

Per afavorir aquest procés d’adaptacid, la llar d’infants municipal considera
convenient seguir les seglents pautes:
- Donar el temps i I'espai suficients als pares i infants per tal que puguin fer la
separacio.
- Respectar la individualitat de cadascu.
- Entendre i explicar els diferents comportaments atipics que puguin presentar
els infants, com a conseqiéncia de |I'adaptacid.
- Ser flexibles en les relacions.

Per tal d’aconseguir una bona adaptacid, la llar d’infants municipal tindra en compte
els seglents aspectes:

- Entrada gradual i progressiva dels infants: en l'entrevista inicial amb les

families, es comentara i pactara la data d’inici de l'infant i I’horari a seguir els
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primers dies, tenint en compte les seves possibilitats reals i que aixd no
comporti canvis encara més greus per |‘organitzacio familiar.

- Suggeriment a les families d’un horari reduit durant els primers dies.

- Recomanacié a les families que l'infant assisteixi regularment al centre amb
un periode de permanéncia que no sigui ni molt llarg ni molt curt. Si és molt
llarg s’afegeix a la desorientacié de l'infant, el cansament. I per contra, si és
molt curt, I'infant no té temps suficient per entrar en contacte amb el seu nou
entorn.

- Durant el periode d’adaptacié l'infant podra acompanyar-se d’‘aquell objecte
personal que actua de lligam amb la seva realitat coneguda.

- S’ofereix la possibilitat de que els pares acompanyin als seus fills/es fins a
I'aula, si bé no s’han d’allargar excessivament els comiats.

- El contacte previ amb les families a través de les entrevistes personals i les
reunions d’aula, és fonamental per incidir en el procés d’adaptacié dels infants
ja que en la mesura que ells viuen la nova situacié positivament, ajuden al
seu fill/a, transmetent-li tranquil-litat i confianca.

El periode d’adaptacio tindra la durada aproximada d’un mes.

Article 11.- Sortides, excursions i activitats diverses fora del recinte de la
llar d’infants

La majoria de les activitats es realitzaran dintre la llar d’infants. No obstant, al llarg
del curs escolar s’organitzaran amb els infants diferents sortides/excursions pel
poble, per les que es demanara una autoritzacié signada pels pares o tutors,
conforme l'infant hi pot assistir (Annex 2).

Els infants que no participin en la sortida proposada per desig exprés de les
families/tutor, s’hauran de quedar a casa durant I'estona que duri I'activitat.

En les sortides i excursions que s’organitzin des de la llar, es demanara la
col-laboracioé de pares/mares, avis/avies i/o tutors/es per a acompanyar els infants.
En aquests casos, uns dies abans de la data prevista de la sortida, es penjara al
tauler de I'entrada de la llar una graella per tal que els acompanyants voluntaris s’hi
puguin apuntar.

En el cas que en la programacié general anual s’'hi reflecteixi fer una sortida a final
de curs que comporti desplagament amb algun mitja de transport (autocar) s’haura
de signar una autoritzacié expressa (Annex 3).

Article 12.- Us de la llengua catalana

La llengua catalana és la llengua vehicular i d’aprenentatge a la llar d'infants publica
de Riudellots de la Selva, aixi com de les activitats i serveis que ofereixi el centre.
El/la director/a vetllara perqué la llengua catalana sigui la llengua d’expressié normal
en les reunions de I'equip educatiu i sera emprada en totes les actuacions del centre:
arxiu, informes interns, comunicacions..., d’acord amb el que estableix l'article 13
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del Decret 362/1983, de 30 d’agost, sobre I'aplicacié de la Llei 7/1983, de 18 d‘abril,
de normalitzacié linglistica a Catalunya, a I’'ambit de I'ensenyament no universitari,
sens perjudici del que estableix I'article 4 de la Llei 1/1998, de 7 de gener, de politica
linglistica.

En el cas d’alumnes amb llengua materna i familiar no catalana que mostrin
problemes de comprensid a l'aula, s’establiran estratégies per facilitar-los la
comunicacio.

La llengua catalana també és la llengua de comunicacio verbal i escrita en el tramit
amb les families. A aquelles que manifestin dificultats de comprensié en la llengua
vehicular del centre se’ls oferiran mecanismes i estratégies per facilitar la
comunicacio.

Article 13.- Criteris de no discriminacié i atencio a la diversitat
La llar d’infants municipal de Riudellots de la Selva és aconfessional. No adopta
posicions sectaries, sind que manté un respecte total vers les creences personals.

No excloura a ningl a causa de la seva procedéncia, religid, ideologia o nivell
economic.

A la llar d’infants es practicara una educacio per a la igualtat, sense discriminacio per
rao de génere. Es posara especial interés en I'atencio a la diversitat dels seus alumnes
i s’integraran els alumnes amb disminucions fisiques o sensorials, amb
disfuncionalitats socials o bé amb disminucions psiquiques, sempre i quan es disposi
de recolzament tant familiar com de professionals externs.

CAPITOL 2.- ORGANITZACIO GENERAL DEL SERVEI

Article 14.- Grups i ratios
El nombre maxim d’alumnes per aula es regeix per les ratios establertes en el Decret
282/2006, de 4 de juliol, de requisits dels centres del primer cicle d’educacio infantil,
o normativa substitutoria:

- Grup d'EIO/PO, nens de 0 a 1 any: 8 alumnes.

- Grup d’EI1/P1, nens d’1 a 2 anys: 13 alumnes.

- Grup d'EI2/P2, nens de 2 a 3 anys: 20 alumnes.

Article 15.- Equip educatiu

L'equip educatiu de la llar d’infants municipal estara composat per un/a director/a i
el nombre d’educadors que per a cada curs escolar siguin necessaris, tenint en
compte que el nombre minim de professionals en preséncia simultania ha de ser igual
al nombre de grups en funcionament simultani més un, incrementat en un de més
per cada 3 grups.
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L'equip educatiu disposara d’'un minim de dues hores i mitja setmanals de no
dedicacié directa als infants, i es reunira setmanalment, amb caracter ordinari, al
Ilarg de tot el curs escolar. L'assisténcia a les reunions és obligatoria.

El director/a de la llar d’infants, és el/la responsable de dirigir el centre i haura de
dedicar un minim de 15 hores setmanals a les tasques de direccié. La dedicacid es
determinara d’acord amb el nombre de grups d’infants que tingui la llar,
comptabilitzant 3 hores setmanals de dedicacidé a tasques de direccio per cada grup
d’infants que hi hagi al centre. Les funcions especifiques del director/a sén:

o De caracter general:

= Direccid de tot el personal adscrit a la llar d’infants.

= Supervisié de la feina realitzada per altre personal no adscrit
directament al centre, perd que esporadicament hi realitzi
treballs, obres o manteniment de serveis.

= Controlari vetllar formalment pel perfecte estat i manteniment
del centre (infraestructura, neteja, seguretat).

= Atenci6 al public en general.

= Representacid publica del centre en les relacions amb altres
institucions, centres d’ensenyament i associacions.

* Planificacidé i coordinaci6 amb altres departaments, serveis o
dependencies de I’Ajuntament.

= Complir, aplicar i fer complir les normes de funcionament de la
Ilar i la normativa en general.

= Coordinacié de la programacié general del centre.

= Aplicacié de les directrius aprovades per |'equip educatiu i
control del compliment dels acords.

= Mantenir secret professional en relaci6 a la informacié i
documentacié confidencial de les families i en relacié al personal
del centre.

= Vetllar perqué les informacions de la llar arribin als pares.

o De caracter pedagogic:

= Distribucié juntament amb les educadores, dels infants per
aules segons grups homogenis d’edat, al principi de cada curs
escolar.

= Assessorament i col-laboracié amb les educadores en tot el que
fa referéncia a la seva relacié amb els infants i les seves
families.

* No desautoritzar a les educadores en petits conflictes
quotidians davant els pares, sind fer de mediadora.

= Elaborar, conjuntament amb les educadores, la linia pedagodgica
a seguir durant el curs escolar.

* Elaborar, conjuntament amb les educadores, la Memoria anual
i anar actualitzant i modificant, si escau, el Projecte educatiu
del centre.
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= Recollida i emmagatzematge d’informacid sobre els infants i les
seves families durant el procés de matriculacié i al llarg de la
seva escolaritzacio.

= Estudi dels possibles casos d’integracidé d‘infants amb
discapacitats i el seu seguiment amb I'educadora.

= Presentacié de propostes de termes per a debat, reflexid i
avaluacio d’aspectes del funcionament del centre.

* Preparacido i coordinacid general de les reunions amb els
pares/mares/tutors.

* Presentacio de les propostes de formacié permanent (cursets,
seminaris, lectures especifiques, etc).

= Convocatoria, cada dos anys, d’eleccions per renovar els
membres del Consell Escolar, organitzant accions d‘informacié
per impulsar i fomentar la participacid dels diferents sectors de
la comunitat educativa. Constituir el Consell Escolar i trametre
una copia autenticada de l'acta de constitucio al Director dels
Serveis territorials.

= Convocatoria del Consell Escolar, en sessié ordinaria, com a
minim dues vegades durant el curs escolar, i en sessid
extraordinaria, sempre que calgui.

o De caracter administratiu:

= Elaboracié del pressupost anual de despeses i presentacié del
mateix a la Regidoria d’Ensenyament de I’Ajuntament.

* Fer les comandes un cop aprovat el pressupost.

= Reposar el material higiénic, de cuina i farmaciola.

= Control de despeses.

»= Control de les assisténcies dels alumnes i elaboracié dels rebuts
mensuals.

* Presentacio dels rebuts a I’Ajuntament abans de finalitzar el
mes.

= Confeccid, abans de l'inici de cada curs escolar, de les relacions
de baixes i altes d’alumnes.

» Actualitzacié de les altes i baixes dels alumnes al llarg del curs
escolar, per control intern.

= Recepcid i tramitacié de la correspondéncia i dels correus
electronics.

*= Avis, als pares d’infants empadronats al municipi, dels periodes
de preinscripcidé i matricula i de la documentacio a presentar en
cas d’estar-hi interessats.

* Tramitacié de les matricules.

L'atenci6 educativa als infants és a carrec, en tot moment, dels/de les educadors/es,
personal qualificat per impartir el primer cicle de I'educacié infantil. Aquests
professionals han d’estar en possessio del titol de mestre especialista en educacid
infantil o del titol de grau equivalent, o del de técnic superior en educacio infantil, o
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de qualsevol altre titol declarat equivalent academicament i professionalment. Cada
grup estable d’alumnes tindra un professional dels que preveu aquest article amb la
tasca assignada d’educador-tutor i que sera el referent per a la relacié amb les
families.

Les funcions especifiques dels/les educadors/es soén:

o De caracter educatiu i pedagogic:

= Facilitar i fer el seguiment de I'adaptacié dels infants al centre.

= Informar als pares del procés d'adaptacido dels infants i
proporcionar un ambient agradable per tal que els infants
s’integrin al grup-aula.

= Ajustar la programacié de l'aula a la programacio general del
centre.

= Aplicar els acords i la normativa.

= Organitzar l'espai i un ambient agradable per tal d’aconseguir
els objectius educatius.

= Fer-se responsable del grup-aula i si cal, de tots els infants del
centre, vetllant per la seva integritat fisica.

= Acollir i facilitar la integracié social dels infants amb alguna
discapacitat, estimulant-los convenientment i mantenint una
coordinacio periodica amb els professionals d’educacidé precog
que els atenguin (CDIAP).

= Col-laborar amb el/la director/a del centre en |'elaboracié del
Projecte educatiu i la programacié anual del centre.

= Col-laborar amb el/la director/a en la linia pedagogica a seguir
durant el curs escolar.

= Reflexionar sobre les diverses activitats programades.

= Avaluar els resultats obtinguts.

= Aportar criteris i propostes respecte a les activitats educatives.

= Participar en les activitats de formacié permanent i de reciclatge
que es considerin adients prenent el compromis de fer-les
extensives a altres membres de I'equip educatiu.

= Observar els infants del grup-aula per tal de conéixer les seves
caracteristiques individuals més rellevants i vetllar pel seu
procés de maduracié i aprenentatge.

= Fer un seguiment de I'evolucié dels infants al llarg del curs i fer
una avaluacié periodica dels resultats.

o De col-laboracié amb els pares:
= Recollir informacié sobre l'infant i la seva familia segons la
manera que s’estableixi.
= Assessorar a les families en diversos aspectes educatius.
» Realitzar entrevistes individuals amb les families al llarg del
curs escolar, sempre que aquestes ho requereixin o bé a criteri
seu.
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= Informar regularment als pares de I’'evolucié del seu fill/a.
* Fer complir la normativa del centre.

o En relacié al mobiliari i material:
* Tenir cura i mantenir I'ordre del material de la propia aula.
= Vetllar per la conservacié del material, instal-lacions i
equipaments en general, del centre.
= Supervisar la neteja de la llar i, en especial, de la propia aula,
comunicant qualsevol incidéncia a la direccié del centre.

Article 16.- Condicions laborals del personal educatiu

El personal educatiu de la llar d’'infants municipal de gestid directa s’adscriu al Servei
d’Educacié de I’Ajuntament de Riudellots de la Selva i tindra els mateixos drets i
deures que els altres treballadors municipals amb les adequacions necessaries
derivades del servei especific que realitzen.

El personal de les llar d’infants municipal treballara el mateix nombre d’hores que la
resta de personal municipal, amb I'adaptacié de I’'horari a les necessitats especifiques
del funcionament de la llar.

Article 17.- Personal d’administracio i serveis
17.1. Auxiliar de cuina: té encomanades les segients funcions:

- Responsabilitzar-se de la cuina-office on s’emplaten els dinars.

- Encarregar-se de la preparacid/distribucié, manipulacié i control dels
aliments servits a la llar d’infants.

- Tenir cura dels diferents régims alimentaris que, per prescripcio
medica, s’hagin de servir als infants.

- Revisar les temperatures dels dinars i anotar totes les dades en els
fulls de control. Fer regeneracié de temperatures, si cal, i anotar-ho
als registres.

- Servir els dinars freds i calents a la temperatura adequada.

- Mesurar diariament el nivell de clor de I'aigua.

- Guardar mostres del menjar transportat en bosses esteérils i deixar-les
al congelador una setmana.

- Recollir la cuina-office i el menjador i posar els plats al rentavaixelles.

- Responsabilitzar-se de la neteja dels estris de la cuina i del paviment
del menjador.

- Realitzar qualsevol altra funcié que li assigni la direccié que tingui
relacio amb la seva feina.

17.2 Monitors/es de menjador: tenen encomanades les seglients funcions:
- Recollir els infants de les seves aules i acompanyar-los al menjador.
- Donar el dinar als més petits i ajudar als més grans perqué adquireixin
autonomia utilitzant els coberts (cullera i forquilla), oferint-los ajuda
sempre que ho necessitin.
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- Tenir en compte tots els habits d’higiene.

- Posar a descansar els infants.

- Omplir els informes diaris que s’entreguen a les families, sobre els
apats, deposicions, horari de descans, febre, etc.

En cas d’incident amb algun alumne/a durant el servei de menjador, les monitores
de menjador hauran d’actuar de la segient forma:
- Sj fa referéncia a malaltia/febre:
o Trucar a casa de l'infant per tal que el vinguin a buscar.
o Si no és possible contactar amb la familia, facilitar un espai on
estigui el més comode i tranquil possible .
o Elaborar un informe sobre |'estat de l'infant per a la familia.
o No donar cap tipus de medicament a l'infant.
o Si presenta gravetat trucar al 061 i informar a la direccié del
Centre i als pares quan sigui possible .
- Si s’ha fet mal algun alumne/a:
o Verificar la gravetat de la ferida.
o Fer una primera cura o neteja de la ferida i tranquil-litzar a
I'infant.
o Trucar a la familia per a informar-la, si és necessari.
Informar a la direccio del Centre, si cal.
o Avisar, en cas de gravetat i urgéncia, als serveis sanitaris 061
0112.

@)

Article 18.- Consell Escolar
El Consell Escolar és |I’0rgan de participacio de la comunitat educativa en el govern
de la llar d’infants i esta composat pels segiients membres:
a) El director o la directora de la llar d'infants, que el presideix.
b) Un representant de I’Ajuntament.
c) Un representant del personal educador elegit d'entre ells pel mateix personal
educador.
d) Un representant dels pares i de les mares dels infants elegit d'entre els pares
i les mares pels mateixos pares i mares.

Actua de secretari o secretaria del Consell, el o la representant del personal educador.

En el cas de més de tres grups s’afegeix a la composicié anterior un segon
representant del personal educador i un segon representant dels pares i mares. En
aquest cas actua de secretari del Consell Escolar el representant del personal
educador que designi el mateix consell per majoria dels seus membres. Si no hi ha
acord és designat el representant del personal educador de més recent incorporacié
a la llar d’infants. Si subsisteix la situacié d’empat s’efectua per sorteig.

Els membres electes s’han d’escollir d’acord amb el procediment establert amb
caracter general per als consells escolars dels centres publics. La renovacié de
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membres del Consell Escolar de la llar d’infants s’efectua dins els mateixos terminis
que la renovaci6 de membres dels consells escolars dels centres publics. El
nomenament dels representants del sector dels pares i de les mares dels infants és
per dos anys. Si es produeix una vacant d’algun pare/mare al Consell Escolar i en el
cas que no hi hagi cap més candidat votat en les darreres eleccions, es demanara a
la Junta de I'AMPA que nomeni un nou representant pel temps que li restava de
mandat a la persona que ha causat vacant. Si la vacant es produeix entre el personal
educador, s’escollira com a nou representant, pel temps que li restava de mandat a
la persona que ha causat baixa, I'educador/a escollit en segon lloc pel mateix personal
educador.

Hom procurara que les decisions en el si del Consell Escolar es prenguin per consens.
Si no és possible arribar a un acord, es determinara la decisi6 per majoria dels
membres presents, llevat dels casos en qué la normativa determina una altra majoria
qualificada. Els membres del Consell que discrepin de |'acord majoritari hi podran
formular un vot particular per escrit en el termini de quaranta-vuit hores, que
s'incorporara al text aprovat. Si fan constar en acta el seu vot contrari a un acord
adoptat queden exempts de la responsabilitat que, arribat el cas, pugui derivar-se’n.

El Consell Escolar es reuneix preceptivament dues vegades durant el curs i sempre
que el convoca el seu president/a o si ho sol:licita almenys un ter¢ dels seus
membres.

Les reunions del Consell Escolar se celebraran en un horari que permeti I'assisténcia
de tots els membres. La convocatoria de les reunions ordinaries i extraordinaries sera
tramesa pel president/a als membres del Consell amb una antelaci6 minima de
quaranta-vuit hores, llevat del cas d’urgéncia apreciada pel president/a la qual es
fara constar en la convocatoria, juntament amb la documentacié necessaria que hagi
de ser objecte de debat i si s’escau d’aprovacié (llevat que hi hagi motius justificats
que ho impedeixin). En aquest cas, es fara constar en l'acta els motius que han
impedit disposar d'aquests documents als membres dels Consell. La confeccid de
I'ordre del dia de les sessions incorporara els punts que puguin sol-licitar els membres
representants dels diferents sectors, d'acord amb les funcions normativament
atribuides. Només podran ser tractats els punts que figurin en l'ordre del dia, llevat
que en sigui declarada la urgéncia per acord de la majoria absoluta dels seus
membres.

De cada sessid de treball, el secretari/a n‘aixecara acta, la qual haura de contenir la
indicacié de persones que hi han intervingut, les circumstancies del lloc i de temps,
els punts principals de les deliberacions, la forma i els resultats de les votacions i el
contingut dels acords presos, i, a peticio dels interessats, una explicacié succinta del
seu parer. L'acta ha d'anar signada pel secretari/a amb el vist i plau del/ de la
president/a i s’haura d'aprovar en la seglent reunid. Aixi mateix correspondra al
secretari/aria estendre les certificacions pertinents dels acords adoptats per I'0rgan.
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A més el centre haura de tenir a disposicid de tots els representants dels diferents
sectors les actes de les sessions del Consell. Els acords del Consell Escolar que, a
criteri dels seus membres, siguin considerats d‘interés general, es difondran a tota
la comunitat escolar, a través dels mecanismes que establira el Consell.

Les funcions del Consell Escolar estaran relacionades amb les seglients mateéries:

- Aprovacié del Projecte Educatiu de Centre (PEC), concrecié del
curriculum, Programacio anual del Centre i Reglament de régim intern
(RRI).

- Presentacié de la Memoria anual del Centre.

- Resolucio de conflictes i la millora de les normes de convivéncia.

- L'optimitzacié de I'Us de les instal-lacions i mobiliari del centre i la seva
renovacio, aixi com vetllar per la seva conservacio.

- L'establiment de relacions de col-laboracié amb altres centres amb
finalitats culturals i educatives.

- El funcionament general del centre.

- Aprovacié del calendari i horari escolar.

- Qualsevol altre tema que sigui important i que afecti algu de la
comunitat educativa o bé el funcionament del centre.

Article 19.- Associaci6 de Mares i Pares d’Alumnes (AMPA)
Els principals organs participatius de la llar d’infants son el Consell Escolar i
I’Associacié de Mares i Pares d’Alumnes (AMPA).

La llar d'infants ha de facilitar la participaci6 de |’Associaci6 de mares i pares
d’alumnes en el projecte educatiu i en el funcionament del centre i afavorir les seves
actuacions habilitant espais per poder-hi dur a terme activitats i reunions. També els
hi ha d’oferir la possibilitat de difondre la seva informacio en els taulers o sistema
d’anuncis del centre i garantir els contactes necessaris amb la direccid.

L'associacié de mares i pares de la llar d’infants municipal es regira pels seus propis
estatuts, tal com estableix la normativa.

Article 20.- Relaci6 familia-llar d’infants

La llar d’infants municipal mantindra una estreta col-laboracié amb els pares, mares
i/o tutors dels infants atesos per tal de garantir la coheréncia i la corresponsabilitat
en el seu procés educatiu.

El centre ha d’establir els mecanismes de participacié i col-laboracié necessaris que
permetin compartir amb les families els criteris d’intervencié i responsabilitat
educativa. Per facilitar la informacié a les families sobre el seguiment i I’evolucio
educativa dels infants, la llar establira, a comencament de curs, el calendari de
reunions i entrevistes.
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Aquesta relacié entre les families i la llar d'infants es portara a terme en diferents
nivells:
- Relacions a nivell individual:

o Entrevistes:

*» Entrevista familia-educadora que tindra lloc el mes de
juliol, abans que els infants entrin a la llar, sobre els
aspectes de l'infant a tenir en compte per ajudar-lo en
el procés d’adaptacio i per a recollir informacié sobre
diferents aspectes (dades mediques, evolutives,
dinamica familiar, etc). Al mateix temps es fara una
visita a les instal-lacions de la llar i es respondran tots
els dubtes i qliestions sobre el funcionament general del
Centre o d'altres.

= Entrevista puntual al llarg del curs escolar sempre que
les families o les educadores ho creguin necessari per a
comentar algun aspecte que afecti el desenvolupament
de l'infant o algun fet remarcable o incidéncia.

* Entrevista a final de cada curs, en la que es traslladara
a la familia el seguiment que s’ha fet de cada infant.

o Contacte oral diari com a canal d’intercanvi molt valorat, ja que
permet rebre i donar informacidé puntual, i a la vegada, afavorir
una millor relacio.

o Informacions escrites a través de:

= El full informatiu diari, on s’expliquen els aspectes
puntuals de cada dia (apats, esfinters, estones de dormir
i qualsevol altra informacié que s’estimi d’interes).

» Informes escrits d’adaptacié (en acabar el primer
trimestre) i d’evolucié de l'infant (a final de cada curs).

» Circulars informatives per tal que les families tinguin
coneixement de les activitats i esdeveniments que tenen
lloc a la llar.

o Signatura de la carta de compromis educatiu amb cada familia.

- Relacions a nivell col-lectiu:

o Reunid general a l'inici del curs escolar (setembre), entre els
pares, mares o tutors dels infants, amb les respectives
educadores i la directora del Centre, en la qual s'informara
sobre el funcionament de la llar, aspectes organitzatius,
programacié general, festes, horaris d’entrades i sortides,
objectius del curs, etc.

o Activitats diverses (festes, berenars, sortides, etc) que
serveixen perque els pares col-laborin, participin activament i
contactin amb la resta de families.

o Organitzacié d’activitats conjuntes amb I’AMPA, una part de les
quals és subvencionada per I’Ajuntament.

o Informacions escrites a través de la cartellera de I'escola.
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o Espai web

Article 21.- Relacié amb altres entitats

La llar d'infants municipal duu a terme accions de coordinacié amb el CEIP Riudellots,
aixi com amb altres centres i entitats del municipi, per a la millora formativa i
pedagogica dels infants.

Amb el CEIP Riudellots/ EAP es mantenen, amb caracter general, dues reunions a
I'any. La primera, abans del periode de preinscripcions al segon cicle de I'educacio
infantil, i la segona, a final de curs amb traspas d‘informacié de cada alumne/a per
tal de facilitar I'acolliment dels infants al nou cicle.

Amb la Biblioteca municipal Anna Nadal, es duu a terme un reunidé a principi de
setembre per a programar activitats conjuntes durant el curs escolar i demanar
contes i materials relacionats amb els noms de les aules i de les unitats didactiques.

Amb el Centre de serveis per a la gent gran “El lliri blau” de Riudellots de la Selva,
es té un primer contacte a l'inici del curs, per a programar possibles tallers
trimestrals.

Amb el Centre de desenvolupament infantil i atencié precog (CDIAP), trimestralment
es porta a terme una reunid per a tractar aspectes varis de la seva competéncia.

I amb I’AMPA de la llar d’infants, es realitza com a minim una reunié a I'any (al juliol
0 a principis de setembre), per a la preparacid i coordinacié de les activitats del curs.

CAPITOL 3.- NORMES DE FUNCIONAMENT

Article 22.- Drets i deures de les families
22.1 Drets dels pares/mares/tutors:
- Rebre informacioé sobre la organitzacié i el funcionament del centre.
- Ser informats/ades de I'evolucié i dels aspectes que estiguin relacionats amb
el seu fill/a.
- Ser atesos/es per les educadores en les peticions d’entrevista que formulin
dins I'horari escolar.
- Ser atesos/es per la direccid, dins I’'horari establert, a fi de rebre la informacio
i els aclariments oportuns.

22.2. Deures dels pares/mares/tutors:
- Respectar la dignitat i les funcions del personal del centre, dels infants i de la
resta de pares i mares i observar les normes elementals de convivéncia.
- Respectar les indicacions rebudes per part del personal del centre,
especialment en relacié al seu funcionament i complir amb els compromisos
adquirits en la carta de compromis educatiu.
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- Comprometre’s a que l'infant assisteixi amb regularitat i puntualitat al centre
i al compliment de les normes. Posar en coneixement de |'educador/a o
director/a del centre qualsevol absencies i justificar-la.

- Abonar mensualment a I'Ajuntament les quotes corresponents per a la
prestacié del servei, aixi com l'import de la matricula i serveis addicionals.

- Atendre els requeriments que faci el centre per col:-laborar en el procés
d’adaptacié dels infants i en les tasques educatives.

- Facilitar la documentacié legal, personal i medica que |li demani el centre,
sense vulnerar la legislacié vigent en matéria de proteccié de dades.

- Assistir a les entrevistes i a les reunions convocades pel centre i col-laborar,
si s’escau, en les activitats del centre.

- Facilitar les dades personals i familiars de l'infant que el Centre requereixi,
aixi com les dades i telefons de les persones amb qui contactar en cas (Annex
1).

- Signar les pertinents autoritzacions (sortides programades, drets d’imatge,
personal autoritzat per a recollir infants, etc) i presentar-les dins el periode
establert a I'efecte.

- Portar el material personal necessari que se’ls hi haura indicat a la primera
entrevista (bolquers, tovalloletes, etc), degudament marcat amb nom i
cognoms, i renovar-lo o reposar-lo quan se’ls hi requereixi.

- Mirar diariament la bossa/motxilla de l'infant per veure la roba bruta que hi
ha.

- Retornar, en la major brevetat possible, la roba que la llar d'infants deixi a
I'alumne/a.

- Mantenir I'ordre de neteja dels objectes personals i roba dels infants.

- Aparcar al passadis del centre els cotxes dels alumnes.

Article 23.- Vestuari i complements

Els alumnes de la llar d’infants han de portar roba comoda i facil de treure i posar.
Els abrics i jerseis han de dur una cinta per tal de poder-se penjar correctament al
penjadors.

Per a possibles incidéncies, cal deixar sempre una muda sencera dins una bossa
marcada (samarreta/bodi, xandall, calces/calgotets, mitjons i sabates). Totes les
peces de roba hauran d’estar degudament marcades amb el nom i cognoms de
I'infant. La llar d’infants no es fa responsable de la roba que no estigui marcada.

Els infants han de dur diariament la bata propia del centre posada, i correctament
marcada amb el nom i cognoms.

No s‘admetran bracgalets ni collarets enfilats amb peces que puguin produir
ennuegaments. Pel mateix motiu, s’haura d’intentar evitar posar clips, gomes o
pinces petites al cabell.

Es recomana evitar les motxilles amb rodes.
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Article 24 .- Joguines

No es poden portar joguines de casa, amb l'excepcié de quan les educadores ho
demanin per treballar algun tema concret; suposit en el qual s’hauran de portar
degudament marcades amb el nom i cognoms de l'infant. Les educadores no es faran
responsables del seu deteriorament o pérdua.

Article 25.- Alimentacio

Els infants hauran de venir esmorzats de casa, excepte aquells que contractin el
servei d’acollida matinal que podran portar esmorzar per |'estona de l'acollida del
mati.

No obstant, es podran portar galetes o bastonets de pa (Unicament) que les
educadores donaran a mig mati als infants, per tal d’ajudar-los a arribar a I’hora de
dinar. S’hauran de deixar degudament marcats dins el cistell que hi ha situat a fora
la porta de cada aula.

Pel berenar es podran portar aliments senzills i naturals, com per exemple fruita,
entrepans, iogurts, etc (en cas que es porti dins d’un recipient de plastic, cada dia el
pare/mare o tutor/a I'haura de recollir del corresponent cistell).

Per a aniversaris i celebracions no es poden portar aliments preparats casolanament
per raons higiénic sanitaries, ni tampoc llaminadures. Unicament es podra dur
berenar preparat de fleca, pastisseria o supermercat i que tingui una garantia
sanitaria. En cas de portar begudes, caldra dur els corresponents gots de plastic d'un
sol Us.

Article 26.- Material

A l'inici del curs escolar i sempre que siguin requerits per a la seva reposicié o
substitucio, els pares/mares o tutors hauran de portar el seglient material per a la
higiene dels seu fill/a, degudament marcat amb nom i cognoms:

- Bolquers (per aquells alumnes que en necessitin).

- Tovalloletes humides (un paquet gros pel canviador de I'aula, un de petit pel
canviador de la sala polivalent, i un tercer paquet, aquells infants que es
quedin al servei de menjador).

- Un tub de crema pel culet, degudament marcada amb el nom i cognoms.

- Una capsa de mocadors de paper, degudament marcada amb el nom i
cognoms

- Una pinta o raspall, degudament marcats amb el hom i cognoms

Les families també hauran de portar els seglients complements, quan s’escaigui:
- Xumet marcat per a deixar al centre o dins de la motxilla personal.
- Sac de dormir o llengol de mida 60 x 120cm, aquells infants que es quedin al
servei de menjador, degudament marcats amb el nom i cognoms. S’hauran
de portar dos jocs de llencols o sacs de dormir (un d’ells de recanvi). Cada
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quinze dies, coincidint amb el cap de setmana, s’hauran de recollir els
llengols/sacs bruts i retornar-los nets el dilluns segient.
Quan es cregui necessari, juntament amb el llencol/sac de dormir, s’hi posara
la funda protectora del matalas (titularitat del centre), per a rentar-lo i ser
retornat.

- Pitet i bossa de plastic, aquells infants que es quedin al servei de menjador.
Diariament es posara el pitet brut a una bossa de plastic a dins la motxilla per
a rentar i reposar (els fixes poden portar els pitets per tota la setmana).

- Dos gots de plastic fort degudament marcats per a deixar a la llar durant el
curs escolar.

CAPITOL 4.- SEGURETAT I SALUT

Article 27.- Normes higienicosanitaries de la llar d’infants municipal

Quan un infant mostri falta d’higiene de forma habitual es comunicara a la familia. Si
no hi ha una resposta positiva per part dels pares la direcciéo de la llar d'infants
informara a Serveis Socials.

Si un infant té febre amb valor igual o superior a 37,59, diarrea o alguna malaltia
diagnosticada com a contagiosa (conjuntivitis, infeccions a la boca, erupcions a la
pell, parasits intestinals...) no pot assistir a la llar d’infants fins que no hagin
transcorregut 24 hores sense simptomes.

Si un infant presenta simptomes de patir una malaltia i els pares/tutor consideren
que pot assistir a la llar d’infants perqué aquesta no és contagiosa, cal que presentin
un certificat o informe medic garantint la no-contagiositat.

Si un infant ha de fer una dieta especifica a causa d’intolerancies alimentaries,
al-lérgies... caldra que els pares/tutors presentin un certificat medic amb les
recomanacions oportunes.

Per raons higienicosanitaries, el centre prohibeix que les families dels infants portin
qualsevol tipus d’aliment elaborat de manera artesanal i casolana amb |’‘objectiu de
ser distribuit al grup-classe (p.ex. pastissos d’aniversari...).

En el suposit que el personal de la llar dinfants tingui sospites d'un possible
maltractament o abus sexual sobre un menor o en tingui la certesa, actuara d’acord
amb el que estableix el Protocol marc d’actuacions en casos d’abusos sexuals i altres
maltractaments greus a menors del Departament de Treball, Afers Socials i Familia
de la Generalitat de Catalunya.

El/la director/a de la llar d’infants ha de vetllar, juntament amb el Consell Escolar de
la llar, per la creacid i el manteniment d‘una cultura organitzativa que promogui un
ambient saludable lliure de fum, d’acord amb el que estableix la normativa vigent
(Llei 28/2005, de 26 de desembre, de mesures sanitaries per fer front al tabaquisme
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i reguladora de la venda, el subministrament, el consum i la publicitat dels productes
de tabac. BOE num 309, de 27/12/2005).

Article 28.- Administracio de farmacs

Per la responsabilitat que comporta, no s‘administrara cap farmac durant I'horari
escolar, llevat que el metge faci constar en la seva prescripcidé que és imprescindible
la presa del medicament mentre I'infant és a la llar d’infants. En aquests casos, caldra
que els pares/tutors presentin la recepta medica corresponent (on s’indiqui el nom
del farmac, aixi com la dosi, la freqténcia i el periode de subministrament) i un full
d’autoritzacié signat pel pare, mare o representant legal.

En cas de poder administrar medicament homeopatic cal que els pares/tutors
presentin un full d’autoritzacié i indiquin la dosi corresponent i I'hora d’administracio.

Article 29.- Actuacions en cas de malaltia dels alumnes

No es podra assistir a I'escola en cas d’'una malaltia amb procés infecciés (febre
(temperatura superior a 37,59°), diarrea sense catalogar, erupcions i alteracions
contagioses de la pell, estomatitis, conjuntivitis, muguet o mal blanc, parasits
intestinals) fins passades minim 24 hores després dels Ultims simptomes.

Els infants que pateixin les malalties infecto-contagioses o algun dels estats que es
relacionen a continuacio, podran no ser admesos a la llar d’infants municipal, fins que
el/la pediatre/a certifiqui que no hi ha perill de contagi per a la resta d’infants:

- Febre (temperatura superior a 37,59), letargia.

- Diarrea (liquida o amb sang), vomits continus.

- Estomatitis. (infeccions i nafres a la boca).

- Gastroenteritis.

- Erupcions i altres alteracions de la pell que siguin contagioses.

- Conjuntivitis purulenta sense tractament (lleganyes amb pus groc).

- Muguet (infeccid a la boca).

- Polls.

- Parasitosis intestinals (cucs, lamblies).

- Dolor intens en alguna part del cos, irritabilitat, plor constant.

- Respiracié amb dificultat.

- Canvis de comportament.

- Tota mena de malalties viriques, excepte si porten l'informe pediatric amb el

diagnostic que indiqui que no son contagioses.
- La malaltia impedeix a l'infant dur a terme les seves activitats amb normalitat.
- La malaltia requereix més atencions de les que els responsables a carrec de
I'alumne/a poden donar-li, reduint I'atencié envers la resta d’alumnes.

Els periodes de baixa per malalties seran els establerts en la normativa del
Departament de Salut de la Generalitat de Catalunya, fixant-se amb caracter general,
els seglients:

- Escarlatina: fins 24 hores després d'iniciar el tractament antibiotic.
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- Parotiditis (galteres): fins a cinc dies després de la inflamacié de les glandules.
- Pediculosi (polls): fins 24 hores després d'iniciat el tractament adequat i quan
hi ha la mort de l'insecte i les llémenes encara que no hagin desaparegut.
- Hepatitis A: fins a 7 dies després de l'inici dels simptomes i fins que toleri
I'activitat general.

- Rubeola: fins a 7 dies des de l'inici de I'exantema.

- Tosferina: fins a 5 dies des de l'inici del tractament antibiotic

- Tuberculosi: fins que es disposi d’un informe pediatric d’innocuitat (minim 2-
3 setmanes després de I'inici del tractament).

- Varicel-la: fins al siseé dia després de l|'aparici6 de I’exantema o fins a
I'assecament total de les lesions.

- Xarampio: fins a 4 dies després de l'inici de I'exantema.

- Faringitis estreptococcica: fins a 24 hores després d'iniciar el tractament

- Conjuntivitis purulenta: fins a 24 hores d’iniciar el tractament

- Grip / infeccié respiratoria aguda de vies altes: fins almenys 24 hores sense
febre i que toleri I'activitat general.

- Diarrees (per salmonel.la, E coli o qualsevol altre microorganisme) : fins a 48
hores de la darrera deposicid diarreica.

Els infants que pateixin aquestes malalties infecto-contagioses, podran no ser
admesos a la llar d’infants fins que el/la pediatre/a certifiqui que no hi ha perill de
contagi per a la resta d’infants.

En cas que el nen/a es posi malat durant I'estada a l'escola, les normes que cal
observar seran les seglients:

- Malaltia lleu: el personal educatiu avisara immediatament la familia per tal
gue l'infant malalt no hagi de quedar-se a |I'escola més temps del necessari
fins que la familia el reculli. En cas de no localitzar els pares s’avisara la
persona en qui préviament hagin delegat els pares.

- Malaltia greu: en el cas que un nen o nena es posi malalt de gravetat en horari
escolar, el personal educatiu avisara immediatament la familia. En cas de no
localitzar els pares s’avisara la persona en qui préviament hagin delegat els
pares. En cas de no ser localitzada, s'avisara el 061/112 perqué s’encarregui
del trasllat de I'infant al metge juntament amb algu del personal educatiu de
la llar d’infants.

- Accidents:

a) Si un infant pateix un accident lleu, en el qual no es considera necessaria
I'ajuda del facultatiu, des de la llar se li realitzaran les cures necessaries i
s’informara als pares.

b) Si I'accident és més important, s‘avisara a la familia i s'actuara de mutu
acord. En el cas de no estar localitzable la familia en el moment de
I'accident, i en funcié de la gravetat es trucara directament al 112
d'urgéncies mediques. Ells mateixos enviaran una ambulancia tan
rapidament com sigui possible o en el cas de menor gravetat es pot trucar
al CAP i demanar expressament de parlar amb un metge i que sigui ell qui
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decideixi si es desplaca a l'escola. S'informara a la familia quan estigui
localitzable.
- No se subministrara cap tipus de medicament a l'infant.

Davant la persisténcia perllongada de simptomes que denotin una possible malaltia,
es demanara una valoracié medica per garantir la no contagiositat.

La reincorporacié a I'escola en cas de malaltia greu o accident d’un nen o nena estara
sotmesa a I’emissié d'un informe del pediatre de la familia o del metge que I'hagi
atés durant la malaltia o accident, acreditatiu de la seva total recuperacio. El centre
es reserva el dret de demanar un informe medic que acrediti la total recuperacid.

Article 30.- Us del dret d'imatge

Atés que el dret a la propia imatge esta reconegut a l'article 18.1 de la Constitucié
Espanyola i regulat per la Llei 5/1982, de 5 de maig, sobre el dret a I’'honor, a la
intimitat personal i familiar i a la propia imatge, i per la Llei organica 3/2018, de 5
de desembre, de proteccié de dades de personals i garantia dels drets digitals, caldra
disposar, préviament a la publicacié en qualsevol mitja d'imatges d’alumnes
clarament identificables, de la corresponent autoritzacié signada per les persones que
exerceixen la patria potestat de I'alumne/a (Annex 4). La llar d’infants informara els
pares, mares o tutors legals de I'alumnat de la possibilitat de publicar imatges dels
seus fills/ es i facilitara un model per tal que en puguin autoritzar la publicacié o
donar-hi el consentiment.

Article 31.- Sancions

Quan un alumne no pugui assistir temporalment a la llar, els pares hauran d’avisar
al personal educatiu corresponent. Quan hi hagi un alumne que falti 15 dies sense
justificacio, s'avisara a la familia perqué justifiqui I'abséncia. Si en el transcurs dels
15 dies seglients no es justifica, es podra procedir a la baixa de I'alumne a la llar,
prévia comunicacio per escrit a la familia.

Lincompliment de qualsevol disposicid6 d’aquest reglament comportara
amonestacions verbals.

En cas d’'incompliments reiterats de les seves obligacions, i després d’haver avisat
verbalment, |’Alcalde/essa podra decidir, previ informe de la Direccié de la llar
d’infants i audiéncia de l'interessat, la suspensio del dret d’entrada a la llar d’infants
per un periode maxim de 2 mesos.

En cas de reiteracié dels incompliments després de la suspensié esmentada, 'usuari
podra ser exclos del gaudiment del servei de forma definitiva per decisié de
I’Alcalde/ssa, prévia tramitacido de l'oportd expedient sancionador i amb l'informe
previ de la Direcci6 de la llar d'infants.

Article 32.- Interpretacio

Placa de I'Ajuntament, 1 . 17457 Riudellots de la Selva

Tel . 972 478 899 Fax 972 477 375. Riudell@i»ts
www.riudellots.catajuntament@riudellots.cat comunica




ot
- ok i

| 8

&S

S e
o~
A4

Ajuntament de
Riudellots de la Selva

La interpretacié i aplicacié d'aquest Reglament de regim intern i la resolucié de
conflictes que puguin sorgir en el funcionament del centre correspon al Ple de
I’Ajuntament de Riudellots de la Selva, amb la consulta prévia al director/a de la llar
d’infants i al Consell Escolar del centre.

En tot el que no estigui previst en aquest reglament s’estara al que disposi la
normativa vigent aplicable
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ANNEX 1

| AUTORITZACIONS TRUCADES D'URGENCIA I RECOLLIDA ALUMNES

Jo ,amb DNI * x*x  * %
com a pare/mare/tutor de I'alumne/a

AUTORITZO:
- Que en cas d’emergéncia es truqui a les segiients persones:
Relacio amb
Nom i cognhoms I'alumne/a (mare, | Teléfon de contacte
pare, avi...)
1r
2n
3r
4t
5¢
- Que poden recollir el meu fill/a, durant tot el curs, les persones seglients:
Nom i coghoms Relacié amb I'alumne/a (mare, pare, avi...)

Informacié basica sobre proteccié de dades

Responsable del tractament: Ajuntament de Riudellots de la Selva

Finalitat: deixar constancia de les autoritzacions de trucades d'urgéncia i de recollida dels infants.
Legitimacid: consentiment de la persona interessada (art. 6.1.a RGPD)

Destinataris: les dades no es comuniquen a terceres persones.

Drets de les persones interessades: es poden exercir els drets d'accés, rectificacid, supressio, oposicio al
tractament i sol-licitud de la limitacié del tractament adrecant-se a I'Ajuntament de Riudellots de la Selva.
Trobareu més informacié addicional i detallada sobre proteccié de dades a I'adrega www.riudellots.cat

I perqué aixi consti, signo aquest document a ,
el de de 20____
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ANNEX 2

| AUTORITZACIONS SORTIDES

Jo ,amb DNI * ** xx%
com a pare/mare/tutor de I'alumne/a ,
[ 1 AUTORITZO [ ] NO AUTORITZO

Que el meu fill/a pugui participar en les sortides que es facin pel poble durant el curs
escolar 20 /20

I estic assabentat/da que, si cal, juntament amb les educadores hi anira com a
acompanyant algun pare/mare, tutor/a o avi/avia.

Informacié basica sobre proteccié de dades

Responsable del tractament: Ajuntament de Riudellots de la Selva

Finalitat: deixar constancia de les autoritzacions de sortides.

Legitimacid: consentiment de la persona interessada (art. 6.1.a RGPD).

Destinataris: les dades no es comuniquen a terceres persones.

Drets de les persones interessades: es poden exercir els drets d'accés, rectificacid, supressid, oposicio al
tractament i sol-licitud de la limitacié del tractament adrecant-se a I'Ajuntament de Riudellots de la Selva.
Trobareu més informacié addicional i detallada sobre proteccié de dades a I'adreca www.riudellots.cat

I perqué aixi consti, signo aquest document a ,
el d de 20
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ANNEX 3

| AUTORITZACIO SORTIDA AMB TRANSPORT

Jo ,amb DNI * **  xx%
com a pare/mare/tutor de I'alumne/a ,
[ 1 AUTORITZO [ ] NO AUTORITZO

Que el meu fill/a pugui participar en la sortida en autocar a
, el dia de de 20

Informacié basica sobre proteccié de dades

Responsable del tractament: Ajuntament de Riudellots de la Selva

Finalitat: deixar constancia de les autoritzacions de sortidesa amb autocar.

Legitimacid: consentiment de la persona interessada (art. 6.1.a RGPD).

Destinataris: les dades no es comuniquen a terceres persones.

Drets de les persones interessades: es poden exercir els drets d'accés, rectificacid, supressid, oposicié al
tractament i sol-licitud de la limitacié del tractament adrecant-se a I'Ajuntament de Riudellots de la Selva.
Trobareu més informacié addicional i detallada sobre proteccié de dades a I'adrega www.riudellots.cat

I perqué aixi consti, signo aquest document a ,
el d de 20
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Ajuntament de
Riudellots de la Selva

ANNEX 4

| AUTORITZACIO DRETS D'IMATGE

Jo amb DNI * * *  ** com a pare, mare,
tutor/a legal de del curs

[ ] AUTORITZO [ ] NO AUTORITZO

La difusi6 de la seva imatge en activitats escolars lectives i complementaries
organitzades o no organitzades pel centre docent i publicades en revistes o
publicacions d'ambit educatiu, publicacions municipals (Revista el "Cric") i la premsa
comarcal.

[ ] AUTORITZO [ ] NO AUTORITZO

La difusi6 de la seva imatge en activitats escolars lectives i complementaries
organitzades o no organitzades pel centre docent i publicades en el llibret, pen o DVD
de final de curs.

[ ] AUTORITZO [ ] NO AUTORITZO

La difusi6 de la seva imatge en activitats escolars lectives i complementaries
organitzades o no organitzades pel centre docent i publicades en els webs i a les
xarxes socials responsabilitat de I'Ajuntament de Riudellots de la Selva.

[ ] AUTORITZO [ ] NO AUTORITZO

La difusi6 de la seva imatge en activitats escolars lectives i complementaries
organitzades o no organitzades pel centre docenti publicades en els grups de
whatsApp de les mares i pares de la Llar d'infants municipal.

Informacié basica sobre proteccié de dades

Responsable del tractament: Ajuntament de Riudellots de la Selva.

Finalitat: deixar constancia de I'autoritzacié de dret d'imatge.

Legitimacid: consentiment de la persona interessada (art. 6.1.a RGPD).

Destinataris: no es comuniquen les dades a altres persones.

Drets de les persones interessades: es poden exercir els drets d'accés, rectificacid, supressid, oposicid al
tractament i sol-licitud de limitacié del tractament adregant-se a la Llar d'infants Municipal.

Podeu consultar informacié addicional i detallada sobre proteccié de dades a www.riudellots.cat.

I perqué aixi consti, signo aquest document a ,
el d de 20

DILIGENCIA.- Reglament aprovat pel Ple de la Corporacid, en sessié celebrada el
dia 15 de juny de 2020 (BOP num. 162 de 21/08/2020 i DOGC num. 8215 de
01/09/2020)

Placa de I'Ajuntament, 1 . 17457 Riudellots de la Selva

Tel . 972 478 899 Fax 972 477 375. Riudell@i»ts
www.riudellots.catajuntament@riudellots.cat comunica




