AJUNTAMENT

Exp. NUm.2021/258
03.05 Personal
143.143.Convocatories de seleccié de personal

EDICTE sobre I'aprovacié dels criteris de seleccio i la convocatoria per cobrir, en régim
de funcionari interi, una plaga vacant d’administratiu de I’Area de Cultura de
I’Ajuntament de Llagostera.

Per Decret d’Alcaldia nim. 109/2021, de 4 de febrer de 2021, s’ha resolt:

Primer.- Obrir convocatoria, per maxima urgéncia, per seleccionar un administratiu en regim de
funcionari interi.

Segon.- Aprovar els seglients criteris de seleccio:

Lloc de treball: administratiu adscrit a I'area de cultura

Nombre de places: 1

Tipus de relacié laboral: funcionari interi, del 17 de febrer al 31 de juliol de 2021.
Jornada laboral: 37,50 hores/setmana, de dilluns a divendres de 8h a 15.30h

Funcions a realitzar

Les funcions d’aquest lloc de treball, a titol d’orientacié i sense que limitin o impossibilitin
que se’n puguin derivar altres, son les seguents:

- Atenci6 al ciutada des de I'Area de Cultura

- Atenci¢ al visitant del Centre d’Interpretacié de Llagostera Can Caciques

- Gestié d’expedients administratius de I'Area de Cultura i suport administratiu de I'’Area
de Cultura

- Organitzacié i arxiu de la documentacié generada per I'Area de Cultura

- Suport en l'organitzacio dels actes culturals i festius

- Suport a les consultes i tramits de les entitats i associacions locals

- Disseny i elaboracié de material de difusio de les activitats de I’Area de Cultura

e Condicions i requisits dels aspirants:

- Tenir la nacionalitat espanyola o de qualsevol dels paisos membres de la Unid
Europea o la dels estats als quals, en virtut dels tractats internacionals subscrits per
la Unié Europea i ratificats per Espanya, és aplicable la lliure circulacié de
treballadors.

- Haver complert 16 anys d’edat i no excedir de I'edat establerta com a maxima de
jubilacié forgosa legal per a I'accés a I'ocupacio publica.

- No patir cap malaltia ni disminucié fisica o psiquica que impedeixi el
desenvolupament normal de les funcions propies del lloc.

- No estar inhabilitat per senténcia ferma per a l'exercici de funcions publiques ni
haver estat separat per resolucié disciplinaria ferma del servei de cap administracio
publica.

- Ala data d’expiracio dels termini de presentacié de sol-licituds, els aspirants hauran
d’estar en possessio d'aquestes titulacions:

- Batxillerat o equivalent
- Certificat o equivaléncia de la llengua catalana nivell C1
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Els aspirants amb titulacions obtingudes a I'estranger hauran d’acreditar que estan en
possessio de la corresponent convalidacid o de la credencial que acrediti, si s’escau,
I’'homologacié del titol.

Tercer.- El procés de seleccid consistira en dues preguntes curtes en relacié a la contractacio
menor dels ens locals i els procediments de concessié de subvencions. Tot seguit es realitzara
una entrevista personal on el Tribunal plantejara qliestions vinculades a les funcions a
desenvolupar i a l'experiéncia professional de l'aspirant.

El Tribunal proposara a I'Alcaldia la contractacié de I'aspirant que hagi obtingut millor
puntuacio.

Quart.- Establir el seglient calendari per a la convocatoria:

Presentacioé de sol-licituds: del 5 al 14 de febrer de 2021.
Data de realitzacio de I'entrevista: 15 de febrer de 2021.

La sol-licitud per prendre part en el procés selectiu s’ha de presentar mitjangant formulari
normalitzat disponible a la seu electronica (www.seu-e.cat/ca/web/llagostera/govern-obert-i-
transparencial/informacio-institucional-i-organitzativa/empleats-publics/convocatories-de-
personal)

de I'Ajuntament de Llagostera, en la qual es fara constar que es reuneixen les condicions
exigides.

La sol-licitud es pot presentar:

a) Presencialment, en suport paper, a I'Oficina d'Assisténcia en Matéria de Registre de
'Ajuntament de Llagostera (Ps. Romeu, 6, bxos, de 8 a 15h.). En aquest suposit cal presentar
el formulari normalitzat disponible a la seu electronica de I'’Ajuntament de Llagostera, juntament
amb la resta de documents aportats.

b) Telematicament (amb signatura electronica), a través de la seu electronica de I'’Ajuntament
de Llagostera. En aquest sup0sit cal presentar una Instancia genérica, a la qual s’adjuntara el
formulari normalitzat i la resta de documents aportats.

c) En qualsevol altra forma que regula l'article 16.4 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del
procediment administratiu comu de les administracions publiques.

El formulari normalitzat haura d’anar acompanyat de la segiient documentacio:

a) Fotocopia del DNI o passaport, 0 en cas de no tenir la nacionalitat espanyola, del document
oficial acreditatiu de la nacionalitat.

b) Fotocopia de la titulacié requerida, o resguard d’haver abonat els drets perque s’expedeixi.

¢) Curriculum vitae.

d) Copia del certificat de suficiencia de coneixements de llengua catalana (nivell C1,
corresponent a I'anterior nivell C), o document equivalent.

La comunicacié d’admissio o exclusid a la convocatoria es fara mitjangant correu electronic a
cada un dels aspirants.

Cinqué.- Designar el tribunal qualificador, el qual estara format pels seglients membres:
Presidencia: Sra. Marta Alba Espinet, arxivera municipal de I'’Ajuntament de Llagostera

Vocals: Sr. Jordi Pinsach Estafiol, tecnic de cultura de I'Ajuntament de Llagostera
Sra. Mariona Puig Baldoyra, coordinadora de I'Escola d’art Pere Mayol de Llagostera
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i 15

Secretaria: Sra. Clara Benitez Varo, administrativa de la Corporacié

Sise.- Convocar el tribunal qualificador el dia 15 de febrer de 2021, a les 8’30 h del mati, a la
Casa de les Vidues (PI. Llibertat, nim.1, de Llagostera).

Seté.- Convocar els aspirants admesos el dia 15 de febrer de 2021 a les 9’00 h del mati, a la
Casa de les Vidues (PI. Llibertat, nim.1, de Llagostera).

Vuiteé.- Publicar aquest decret a I'e-Tauler i a la web municipal.

Cosa que es fa publica per a general coneixement.
L’alcalde

Antoni Navarro Robledo

Llagostera, a la data de la signatura electronica
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