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	[bookmark: _Hlk21070540]Responsable del tractament
	Ajuntament de Cardedeu
Plaça de Sant Joan, 1 – 08440 Cardedeu
93 844 40 04 / protecciodades@cardedeu.cat

	Delegat de Protecció de Dades
	Diputació de Barcelona – Servei d’Assistència Municipal i Suport Estratègic (SAMSE)
Recinte Mundet. Edifici Migjorn, bloc B, 2a
Pg. de la Vall d’Hebron, 171 - 08035 BCN
39 472 65 00 / dpd.ajcardedeu@diba.cat

	Àmbit del tractament
	Governança

	Denominació de l’activitat del tractament
	Registre d’entrada i sortida de documents

	Base jurídica 
	RGPD Art. 6.1.c)  compliment d’una obligació legal (Reial Decret 2568/1986, pel que s’aprova el Reglament d’organització, funcionament i règim jurídic de les Entitats Locals, arts. 150-155)

	Finalitats del tractament
	Garantir la constància de l’entrada i sortida dels documents que rebi o expedeixi l’Ajuntament.

	Categories d’interessats
	Qualsevol persona que presenti o a qui s’adreci un escrit i/o el seu representant 

	Categories de dades personals
	Dades identificatives: 
· DNI/NIE/targeta de residència, 
· nom i cognoms, 
· adreça postal, 
· adreça electrònica
· signatura manuscrita o electrònica,
· Telèfon fix i mòbil

	Dades de categories especials
	NO

	Categories de destinataris de comunicacions
	Altres Administracions Públiques

	Transferències internacionals
	No es preveuen

	Termini previst de conservació
	Permanent 

	Descripció general de les mesures tècniques i organitzatives de seguretat
	Les activitats de tractament que duu a terme l’Ajuntament es desenvolupen tant de forma automatitzada com no automatitzada. Les mesures de seguretat tècniques i organitzatives implantades s’adrecen a garantir, de forma particular: el control d’accés físic als equipaments on es processen les dades, el control dels suports que poden contenir les dades personals, el control de l’emmagatzemament de les dades, el control dels usuaris autoritzats a accedir a les dades i del tipus d’accés que hi fan, el control de la transmissió de les dades i el seu transport i el control de la disponibilitat i integritat de les dades. 




INFORMACIÓ ADDICIONAL
	Procedència de les dades
	Del propi interessat o del seu representant legal
Altres administracions

	Procediment de recollida de dades
	Mitjançant formulari


	Tractament d’alt risc
	NO

	Realització d’una AIPD
	NO

	Encarregats del tractament
	Diputació de Barcelona
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