
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ARXIU MUNICIPAL 
 
 
 
 
 
 

QUADRE DE 
CLASSIFICACIÓ DE 

DOCUMENTS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Versió actualitzada el 20 de gener de 2016



ARXIU MUNICIPAL

QUADRE DE CLASSIFICACIÓ DE DOCUMENTS 

 

Pàgina 1 de 34 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

INTRODUCCIÓ 
 

Aquest quadre de classificació de documents és una iniciativa promoguda pel grup d’Arxivers del 
Baix Empordà (ABEs), coordinats per l’Arxiu Comarcal del Baix Empordà. 
 
S’ha elaborat amb la finalitat d’unificar els quadres que teníem els ajuntaments que hi participen 
i perquè serveixi de base al programa de gestió documental (GDTE – Gestió Documental i Tràmits 
Electrònics) que el Servei d’Informàtica del Consell Comarcal del Baix Empordà està duent a terme 
i que ofereix als ajuntaments de la comarca interessats. 
 
En el cas de l’Arxiu Municipal de Torroella de Montgrí, ha substituït el quadre que teníem per a la 
documentació històrica, ja que, en el seu moment, vam creure convenient unificar-los. 
 
S’aplica des del moment de l’entrada en servei, l’abril del 2014, del Gestor Documental. 
 
És una eina en constant evolució, atès que es va actualitzant a mesura que les necessitats de les 
diferents àrees municipals ho fan convenient. 
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ÍNDEX DE FUNCIONS, SECCIONS I GRUPS DE SÈRIE 
 
 
 GESTIÓ INTERNA I ORGANITZACIÓ 
A100 Organització municipal 

A101 Constitució 
A104 Denominació, tractament i simbologia 
A108 Delimitació i alteració del terme 
A111 Entitats amb participació municipal 
A114 Acció de govern 
A119 Control i participació de l’acció de govern 
A126 Potestat reglamentària i marc normatiu 

B100 Organització i coordinació administrativa 
B101 Estructura orgànica 
B106 Eines de funcionament 
B112 Gestió de la documentació administrativa 
B131 Gestió de les aplicacions informàtiques 
B135 Millora de la gestió administrativa 

C100 Relacions i comunicació 
C101 Representació i protocol 
C104 Relacions externes 
C108 Gestió de la imatge i la comunicació 

D100 Gestió dels recursos humans 
D101 Dotació de personal 
D106 Carrera administrativa 
D114 Control de personal 
D126 Retribucions i cotitzacions del personal 
D139 Serveis oferts al personal 
D144 Relacions laborals 
D150 Règim disciplinari 
D154 Seguretat i prevenció de riscos laborals 

E100 Assumptes jurídics 
E101 Procediments administratius 
E105 Procediments jurídics 
E111 Actes jurídics 

F100 Gestió del patrimoni i dels béns municipals 
F101 Obtenció de béns 
F104 Administració dels béns 
F111 Alienació i cessió de béns 

G100 Gestió dels recursos econòmics 
G101 Gestió del pressupost 
G110 Gestió de la comptabilitat 
G151 Recaptació 

 
 GESTIÓ DEL TERRITORI 
H100 Ordenació del territori i urbanisme 
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H101 Planejament urbanístic general 
H110 Planejament urbanístic supramunicipal 
H114 Gestió urbanística 
H118 Construcció i manteniment d’obres públiques 
H123 Llicències urbanístiques 
H130 Disciplina urbanística 
H137 Ordenació i ús de la via pública i espais oberts 
H145 Gestió de la mobilitat 

I100 Informació del territori 
I101 Ordenació i dades del territori 

J100 Gestió del medi ambient i el sector agropecuari 
J101 Protecció de l’entorn 
J125 Millora de l’entorn 
J133 Tractament dels residus 
J139 Gestió del sector agropecuari 

K100 Promoció de l'activitat econòmica 
K101 Ordenació del comerç, les fires i els mercats 
K108 Proveïments 
K113 Foment de l’activitat econòmica i ocupació 
K121 Informació i defensa del consumidor 
K125 Seguiment dels comerços 

 
 GESTIÓ DE LA POBLACIÓ I SERVEIS 
L100 Informació i registres de població 

L101 Gestió del moviment de la població (cens i padró) 
L108 Gestió de l’allistament i l’allotjament militar 
L116 Gestió del procediment electoral 

M100 Seguretat i protecció ciutadana  
M101 Gestió general de la seguretat ciutadana 
M114 Acció judicial 
M119 Control del trànsit 
M129 Acció assistencial 
M135 Protecció civil 

N100 Gestió dels serveis per al benestar i la salut 
N101 Gestió sanitària 
N117 Atenció sanitària 
N120 Gestió social 
N123 Atenció social i promoció social 

P100 Gestió dels serveis per a l'educació, la cultura, l'esport i el lleure 
P101 Gestió educativa 
P105 Atenció educativa 
P111 Gestió cultural 
P115 Gestió esportiva i del lleure 
P117 Activitat esportiva i de lleure 

 
 
 



ARXIU MUNICIPAL

QUADRE DE CLASSIFICACIÓ DE DOCUMENTS 

Pàgina 5 de 34 

 

QUADRE 
 
 
GESTIÓ INTERNA I ORGANITZACIÓ 
 
A100 Organització municipal 

 

A101 Constitució 
A102 Privilegis (sèrie tancada) 
A102.1 Privilegis 
A103 Franquícies (sèrie tancada) 
A103.1 Franquícies 
 

A104 Denominació, tractament i simbologia 
A105 Canvi de denominació 
A105.1 Canvi de denominació 
A106 Canvi de capitalitat 
A106.1 Canvi de capitalitat 
A107 Símbols municipals 
A107.1 Adopció i modificació de bandera 
A107.2 Adopció i modificació d'escut 
 

A108 Delimitació i alteració del terme 
A109 Agregació, fusió i segregació 
A109.1 Agregació 
A109.2 Fusió 
A109.3 Segregació 
A110 Delimitació 
A110.1 Atermenament 
A110.2 Amollonament 
 

A111 Entitats amb participació municipal 
A112 Constitució o adhesió 
A112.1 Constitució o adhesió 
A113 Participació 
A113.1 Participació 
 

A114 Acció de govern 
A133 Constitució de l'Ajuntament 
A133.1 Constitució de l'Ajuntament 
A134 Cartipàs municipal 
A134.1 Cartipàs municipal 
A115 Sessions del Ple 
A115.1 Convocatòries del ple 
A115.2 Actes del ple 
A115.3 Llibres d'actes del ple 
A116 Sessions de la Junta de Govern Local 
A116.1 Convocatòries de la Junta de Govern Local 
A116.2 Actes de la Junta de Govern Local 
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A116.3 Llibres d'actes de la Junta de Govern Local 
A117 Sessions de la Comissió Especial de Comptes 
A117.1 Convocatòries de la Comissió Especial de Comptes 
A117.2 Actes de la Comissió Especial de Comptes 
A117.3 Llibres d'actes de la Comissió Especial de Comptes 
A118 Sessions d'altres òrgans i comissions 
A118.1 Convocatòries d'òrgans i comissions 
A118.2 Actes d'òrgans i comissions 
A118.3 Llibres d'actes d'òrgans i comissions 
 

A119 Control i participació de l'acció de govern 
A120 Mocions 
A120.1 Mocions 
A121 Registre de béns i interessos dels membres de la corporació 
A121.1 Registre de béns i interessos dels membres de la corporació 
A122 Declaració d'incompatibilitat de regidors 
A122.1 Declaració d'incompatibilitat de regidors 
A123 Participació ciutadana 
A123.1 Participació ciutadana 
A124 Consultes populars 
A124.1 Consultes populars 
A125 Qüestions de confiança 
A125.1 Qüestions de confiança 
 

A126 Potestat reglamentària i marc normatiu 
A127 Llibre de decrets 
A127.1 Llibre de decrets 
A128 Bans 
A128.1 Bans 
A129 Edictes 
A129.1 Edictes 
A130 Avisos i anuncis 
A130.1 Avisos i anuncis 
A131 Ordenances municipals 
A131.1 Ordenances municipals 
A132 Reglaments 
A132.1 Reglaments 
 
 
B100 Organització i coordinació administrativa 
 

B101 Estructura orgànica 
B102 Organigrama 
B102.1 Organigrama 
B103 Relació de llocs de treball 
B103.1 Relació de llocs de treball 
B104 Peticions de personal 
B104.1 Peticions de personal 
B105 Ubicacions de personal  
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B105.1 Ubicacions de personal 
 

B106 Eines de funcionament 
B107 Provisió de NIF 
B107.1 Provisió de NIF 
B108 Circulars i comunicats interns 
B108.1 Circulars i comunicats interns 
B109 Procediments i manuals 
B109.1 Procediments 
B109.2 Manuals 
B110 Memòries, estadístiques, estudis i informes 
B110.1 Memòries 
B110.2 Estadístiques 
B110.3 Estudis 
B110.4 Informes 
B111 Plans directors i estratègics 
B111.1 Pla director 
B111.2 Pla estratègic 
 

B112 Gestió de la documentació administrativa 
B113 Creació i normalització dels documents administratius 
B113.1 Creació i normalització dels documents administratius 
B114 Registre d'entrada de documents 
B114.1 Registre d'entrada de documents 
B115 Registre de sortida de documents 
B115.1 Registre de sortida de documents 
B116 Registre d'expedients 
B116.1 Registre d'expedients 
B117 Registre de control intern de documentació 
B117.1 Registre de control intern de documentació 
B118 Relacions diàries de correspondència franquejada i segellada 
B118.1 Relacions diàries de correspondència franquejada i segellada 
B119 Obtenció de signatura i certificat digitals 
B119.1 Obtenció de signatura i certificat digitals 
B120 Elaboració i modificació del quadre de classificació 
B120.1 Elaboració i modificació del quadre de classificació 
B121 Anàlisis de circuits administratius 
B121.1 Anàlisis de circuits administratius 
B122 Instruments de descripció 
B122.1 Instruments de descripció 
B123 Transferències de documentació 
B123.1 Transferències de documentació 
B124 Propostes d'avaluació 
B124.1 Propostes d'avaluació 
B125 Aplicació de les TAD 
B125.1 Aplicació de les TAD 
B126 Calendaris d'accés, conservació i transferència 
B126.1 Calendaris d'accés, conservació i transferència 
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B127 Accés a la documentació 
B127.1 Accés a la documentació 
B128 Fitxers de dades personals 
B128.1 Fitxers de dades personals 
B129 Organització d'arxius i dipòsits de documentació 
B129.1 Organització d'arxius i dipòsits de documentació 
B130 Reproduccions, substitució i conservació de documents 
B130.1 Reproduccions, substitució i conservació de documents 
 

B131 Gestió de les aplicacions informàtiques 
B132 Inventari de recursos informàtics 
B132.1 Inventari de recursos informàtics 
B133 Elaboració, implantació i manteniment dels recursos informàtics 
B133.1 Elaboració, implantació i manteniment dels recursos informàtics 
B134 Suport a usuaris d'informàtica 
B134.1 Suport a usuaris d'informàtica 
 

B135 Millora de la gestió administrativa 
B136 Plans i projectes 
B136.1 Plans 
B136.2 Projectes 
B137 Avaluació 
B137.1 Avaluació 
 
 
C100 Relacions i comunicació 

 

C101 Representació i protocol 
C102 Actes oficials 
C102.1 Actes institucionals 
C102.2 Viatges i visites 
C102.3 Agermanaments 
C103 Honors i distincions 
C103.1 Llibres d'honor 
C103.2 Fills predilectes i adoptius 
C103.3 Guardons, distincions, condecoracions i diplomes 
 

C104 Relacions externes 
C105 Correspondència 
C105.1 Correspondència amb l'administració local 
C105.2 Correspondència amb l'administració autonòmica 
C105.3 Correspondència amb l'administració de l'estat 
C105.4 Correspondència amb l'administració de justícia 
C105.5 Correspondència internacional 
C105.6 Correspondència amb organismes i entitats 
C105.7 Correspondència amb empreses, particulars i associacions 
C105.8 Correspondència general 
C106 Queixes i suggeriments de la ciutadania 
C106.1 Queixes i suggeriments de particulars 
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C106.2 Queixes i suggeriments d'entitats 
C107 Dades de la ciutadania en poder de l'Ajuntament 
C107.1 Modificacions de dades de la ciutadania en poder de l'Ajuntament 
C107.2 Creació de dades de la ciutadania en poder de l'Ajuntament 
 

C108 Gestió de la imatge i la comunicació 
C109 Imatge corporativa 
C109.1 Llibre d'estil 
C109.2 Reportatges fotogràfics  
C110 Edicions municipals 
C110.1 Butlletí municipal 
C110.2 Agenda d'activitats 
C110.3 Llibres 
C110.4 Díptics, tríptics i fullets 
C110.5 Plànols 
C110.6 Web municipal 
C111 Gestió dels mitjans públics de comunicació 
C111.1 Ràdio 
C111.2 Televisió 
C112 Campanyes publicitàries 
C112.1 Campanyes publicitàries 
C113 Relacions amb els mitjans de comunicació 
C113.1 Rodes de premsa 
C113.2 Articles 
C113.3 Notes de premsa 
C113.4 Anuncis 
 
 
D100 Gestió dels recursos humans 

 

D101 Dotació de personal 
D102 Oferta d'ocupació pública 
D102.1 Oferta d'ocupació pública 
D103 Selecció de personal 
D103.1 Concurs - oposició (inclou també promoció interna) 
D103.2 Concurs de mèrits (inclou també promoció interna) 
D103.3 Concurs de lliure designació 
D103.4 Selecció directa 
D103.5 Selecció per a programes ocupacionals 
D104 Borsa de treball 
D104.1 Sol·licituds de treball 
D105 Personal en pràctiques 
D105.1 Personal en pràctiques 
 

D106 Carrera administrativa 
D107 Llibre de matrícula / registre de personal 
D107.1 Llibre de matrícula / registre de personal 
D108 Expedients de personal  
D108.1 Expedients de personal  
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D109 Excedències 
D109.1 Excedències 
D110 Compatibilitat de personal 
D110.1 Compatibilitat de personal 
D111 Serveis especials 
D111.1 Serveis especials 
D112 Comissions de serveis 
D112.1 Comissions de serveis 
D160 Permutes de personal 
D160.1 Permutes de personal 
D113 Baixes definitives (inclou baixes per defunció, renúncia o jubilació) 
D113.1 Baixes definitives (inclou baixes per defunció, renúncia o jubilació) 
 

D114 Control de personal 
D115 Llibre de visites d'inspecció de personal  
D115.1 Llibre de visites d'inspecció de personal  
D116 Permisos i llicències de personal 
D116.1 Permisos i llicències de personal 
D117 Vacances 
D117.1 Vacances 
D118 Baixa i alta per incapacitat temporal 
D118.1 Baixa i alta per incapacitat temporal 
D119 Indisposicions i incidències 
D119.1 Indisposicions i incidències 
D120 Nomenaments accidentals 
D120.1 Nomenaments accidentals 
D121 Baixa per maternitat 
D121.1 Baixa per maternitat 
D122 Ampliació de jornada laboral 
D122.1 Ampliació de jornada laboral 
D123 Serveis extraordinaris 
D123.1 Serveis extraordinaris 
D124 Control horari 
D124.1 Control horari 
D125 Identificació del personal 
D125.1 Identificació del personal 
 

D126 Retribucions i cotitzacions del personal 
D127 Fulls de salaris 
D127.1 Fulls de salaris 
D128 Llistats de nòmina 
D128.1 Llistats de nòmina 
D129 Variacions de nòmina 
D129.1 Variacions de nòmina 
D130 Domiciliació bancària de la nòmina 
D130.1 Domiciliació bancària de la nòmina 
D131 Dietes i desplaçaments 
D131.1 Dietes i desplaçaments 
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D132 Bestretes 
D132.1 Bestretes 
D133 Primes d'assistència i puntualitat 
D133.1 Primes d'assistència i puntualitat 
D134 Altes i baixes a la Seguretat Social 
D134.1 Altes i baixes a la Seguretat Social 
D135 Liquidacions TC1 i TC2 
D135.1 Liquidacions TC1 i TC2 
D136 Requeriments de la Tresoreria de la Seguretat Social  
D136.1 Requeriments de la Tresoreria de la Seguretat Social  
D137 Liquidacions d'IRPF 
D137.1 Liquidacions d'IRPF 
D138 Retencions judicials 
D138.1 Retencions judicials 
D159 Liquidacions de la MUNPAL (sèrie tancada) 
D159.1 Liquidacions de la MUNPAL 
 

D139 Serveis oferts al personal 
D140 Ajuts socials i familiars 
D140.1 Ajuts socials i familiars 
D141 Revisions mèdiques 
D141.1 Revisions mèdiques 
D142 Plans de pensions 
D142.1 Plans de pensions 
D143 Formació 
D143.1 Formació 
 

D144 Relacions laborals 
D145 Actes de la junta de personal i comitè d'empresa 
D145.1 Actes de la junta de personal i comitè d'empresa 
D146 Eleccions sindicals 
D146.1 Eleccions sindicals 
D147 Convenis laborals 
D147.1 Convenis laborals 
D148 Consultes, reivindicacions i reclamacions sindicals 
D148.1 Consultes, reivindicacions i reclamacions sindicals 
D149 Exercici del dret a fer vaga 
D149.1 Exercici del dret a fer vaga 
 

D150 Règim disciplinari 
D151 Sancions de faltes disciplinàries lleus 
D151.1 Sancions de faltes disciplinàries lleus 
D152 Expedients disciplinaris 
D152.1 Expedients disciplinaris 
D153 Expedients de depuració (sèrie tancada) 
D153.1 Expedients de depuració 
 

D154 Seguretat i prevenció de riscos laborals 
D155 Planificació de la prevenció 
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D155.1 Planificació de la prevenció 
D156 Avaluació de riscos laborals 
D156.1 Avaluació de riscos laborals 
D157 Accidents laborals 
D157.1 Accidents laborals 
D158 Assistència farmacèutica 
D158.1 Assistència farmacèutica 
D158.2  Receptes de l'assistència medico-farmacèutica 
 
 
E100 Assumptes jurídics 

 

E101 Procediments administratius 
E102 Reclamacions per danys a béns municipals 
E102.1 Reclamacions per danys a béns municipals 
E102.2 Comunicats d'accidents de circulació de vehicles municipals 
E103 Responsabilitat patrimonial contra l'Ajuntament 
E103.1 Responsabilitat patrimonial contra l'Ajuntament 
E103.2 Reclamacions de particulars a causa de l'estat de la via pública 
E104 Procediments sancionadors 
E104.1 Sancionador abreujat 
E104.2 Sancionador en matèria de trànsit i circulació de vehicles a motor 
E104.3 Sancionador de control alimentari 
E104.4 Sancionador en matèria de mercats municipals 
E104.5 Sancionador per infraccions tributàries 
E104.6 Sancionador de disciplina urbanística ordinari 
E104.7 Sancionador de disciplina urbanística abreujat 
E104.8 Sancionador per ocupació de la via pública 
E104.9 Infraccions d'activitats molestes i indústries clandestines 
E104.10 Infraccions d'activitats recreatives 
E104.11 Sancionador ordinari 
E127  Declaració de lesivitat d'actes anul·lables 
E127.1 Declaració de lesivitat d'actes anul·lables 
E128 Revisió d'ofici d'actes nuls 
E128.1 Revisió d'ofici d'actes nuls 
 

E105 Procediments jurídics 
E106 Contenciós administratiu 
E106.1 Contenciós administratiu 
E106.2 Contenciós administratiu a sancions de trànsit 
E107 Procediments civils 
E107.1 Procediments civils 
E108 Procediments penals 
E108.1 Procediments penals 
E109 Procediments laborals 
E109.1 Procediments laborals 
E110 Conciliacions 
E110.1 Conciliacions (sèrie tancada) 
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E122 Expedients de causes (sèrie tancada) 
E122.1 Expedients de causes 
 

E111 Actes jurídics 
E112 Convenis 
E112.1 Convenis 
E113 Informes jurídics 
E113.1 Informes jurídics 
E114 Certificats 
E114.1 Certificats 
E114.2 Certificats de compatibilitat urbanística 
E114.3 Certificats d'aprofitament urbanístic 
E114.4 Certificats d'innecessarietat de la parcel·lació 
E114.5 Certificats de reagrupament 
E114.6 Certificats d'antiguitat i legalitat urbanística 
E114.7 Certificats de seguretat - paràmetres exteriors 
E114.8 Registre de certificacions 
E115 Contractes d'obres 
E115.1 Contractació d'obres majors per procediment negociat 
E115.2 Contractació d'obres majors per procediment restringit 
E115.3 Contractació d'obres majors per procediment obert 
E115.4 Contractació d'obres menors d'edificis protegits 
E115.5 Contractació d'obres menors 
E115.6 Contractació d'obres majors per procediment harmonitzat 
E123 Contractes de concessió d'obres públiques 
E123.1 Contractació de concessió d'obres públiques 
E116 Contractes de serveis 
E116.1 Contractació de serveis menors 
E116.2 Contractació de serveis majors per procediment negociat 
E116.3 Contractació de serveis majors per procediment restringit 
E116.4 Contractació de serveis majors per procediment obert 
E116.5 Contractació administrativa de semàfors 
E116.6 Contractació de serveis majors per procediment harmonitzat 
E117 Contractes de consultoria i assistència tècnica 
E117.1 Contractació de consultoria i assistència tècnica per procediment menor 
E117.2 Contractació de consultoria i assistència tècnica per procediment negociat 
E117.3 Contractació de consultoria i assistència tècnica per procediment restringit 
E117.4 Contractació de consultoria i assistència tècnica per procediment obert 
E117.5 Contractació per a l’elaboració de projectes tècnics d’obres i instal·lacions 
E118 Contractes de subministrament de material 
E118.1 Contractació de subministrament de material inventariable per procediment menor 
E118.2 Contractació de subministrament de material inventariable per procediment 

negociat 
E118.3 Contractació de subministrament de material inventariable per procediment 

restringit 
E118.4 Contractació de subministrament de material inventariable per procediment obert 
E118.5 Contractació de subministrament de material no inventariable per procediment 

menor 
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E118.6 Contractació de subministrament de material no inventariable per procediment 
negociat 

E118.7 Contractació de subministrament de material no inventariable per procediment 
restringit 

E118.8 Contractació de subministrament de material no inventariable per procediment obert 
E118.9 Comanda de fons bibliogràfics 
E118.10 Contractació de subministrament de material inventariable per procediment 

harmonitzat 
E119 Contractes de gestió de serveis públics 
E119.1 Contractació de gestió de serveis públics per procediment negociat 
E119.2 Contractació de gestió de serveis públics per procediment restringit 
E119.3 Contractació de gestió de serveis funeraris 
E119.4 Contractació de gestió de serveis públics per procediment obert 
E119.5 Contractació de gestió de serveis públics per procediment harmonitzat 
E120 Contractes administratius especials 
E120.1 Contractes administratius especials 
E121 Contractació de treballs específics i concrets no habituals 
E121.1 Contractació de treballs específics i concrets no habituals 
E124 Contractes de col·laboració entre el sector públic i el privat 
E124.1 Contractes de col·laboració entre el sector públic i el privat 
E125 Contractes mixtos 
E125.1 Contractes mixtos 
E126 Contractes privats 
E126.1 Contractes privats 
 
 
F100 Gestió del patrimoni i dels béns municipals 

 

F101 Obtenció de béns 
F102 Adquisició  
F102.1 Adquisició per compra 
F102.2 Adquisició per títol lucratiu 
F102.3 Adquisició per cessió 
F102.4 Adquisició per cessió obligatòria 
F102.5 Adquisició per cessió interadministrativa 
F102.6 Adquisició per permuta 
F102.7 Adquisició per recuperació d'ofici de béns 
F102.8 Adquisició per successió testada 
F102.9 Adquisició per successió intestada 
F102.10 Adquisició per successió administrativa 
F102.11 Adquisició per desnonament administratiu 
F102.12 Adquisició per prescripció 
F102.13 Adquisició per dipòsit 
F103 Expropiació 
F103.1 Expropiació individualitzada 
F103.2 Expropiació per taxació conjunta 
F103.3 Expropiació per ocupació directa 
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F104 Administració dels béns 
F105 Inventari general de béns 
F105.1 Inventari general de béns 
F105.2 Rectificació de l'inventari general de béns 
F105.3 Comprovació de l'inventari general de béns 
F106 Inscripció al registre de la propietat dels béns immobles 
F106.1 Inscripció al registre de la propietat dels béns immobles 
F107 Alteració de la qualificació jurídica de béns 
F107.1 Alteració de la qualificació jurídica de béns 
F108 Utilització de béns municipals 
F108.1 Utilització de béns municipals 
F109 Inspecció de béns i d'espais públics 
F109.1 Inspecció de béns i d'espais públics 
F115 Aprofitament de béns comunals (sèrie tancada) 
F115.1 Aprofitament de béns comunals 
F110 Assegurances 
F110.1 Assegurances 
 

F111 Alienació i cessió de béns 
F112 Venda 
F112.1 Venda 
F113 Cessió  
F113.1 Cessió de béns immobles per concessió o arrendament 
F113.2 Cessió gratuïta de béns patrimonials o de domini privat 
F113.3 Cessions temporals de béns culturals mobles 
F114 Alienació  
F114.1 Alienació de béns immobles per permutes 
F114.2 Alienació de béns mobles  
F114.3 Alienació de béns mobles amb dispensa de subhasta 
 
 
G100 Gestió dels recursos econòmics 
 

G101 Gestió del pressupost 
G102 Avantprojecte del pressupost 
G102.1 Avantprojecte del pressupost 
G103 Aprovació del pressupost general 
G103.1 Aprovació del pressupost general 
G104 Modificacions de crèdit 
G104.1 Modificacions de crèdit 
G105 Reintegrament del pressupost corrent 
G105.1 Reintegrament del pressupost corrent 
G106 Control de les partides pressupostàries 
G106.1 Control de les partides pressupostàries 
G107 Auditories i inspeccions del pressupost 
G107.1 Auditories i inspeccions del pressupost 
G108 Liquidació del pressupost 
G108.1 Liquidació del pressupost 
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G109 Compte general 
G109.1 Compte general 
 

G110 Gestió de la comptabilitat 
G111 Ordres d'ingrés 
G111.1 Ordres d'ingrés 
G112 Ordres de pagament 
G112.1 Ordres de pagament 
G113 Ordres d'ingrés extrapressupostari 
G113.1 Ordres d'ingrés extrapressupostari 
G114 Ordes de pagament extrapressupostari 
G114.1 Ordes de pagament extrapressupostari 
G115 Registres d'ordres d'ingrés 
G115.1 Registres d'ordres d'ingrés 
G116 Registres d'ordres de pagament 
G116.1 Registres d'ordres de pagament 
G117 Registres d'ordres extrapressupostàries 
G117.1 Registres d'ordres extrapressupostàries 
G170 Factures i rebuts (sèrie tancada) 
G170.1 Factures i rebuts 
G118 Registres de factures 
G118.1 Registres de factures 
G119 Llibres diaris d'intervenció d'ingressos 
G119.1 Llibres diaris d'intervenció d'ingressos 
G120 Llibres diaris d'intervenció de pagaments 
G120.1 Llibres diaris d'intervenció de pagaments 
G121 Llibres generals d'ingressos 
G121.1 Llibres generals d'ingressos 
G122 Llibres generals de pagaments 
G122.1 Llibres generals de pagaments 
G123 Llibres de caixa d'ingressos i de despeses 
G123.1 Llibres de caixa d'ingressos i de despeses 
G124 Llibres generals de rendes i exaccions 
G124.1 Llibres generals de rendes i exaccions 
G125 Llibres d'inventaris i balanços 
G125.1 Llibres d'inventaris i balanços 
G126 Llibres auxiliars d'ingressos 
G126.1 Llibres auxiliars d'ingressos 
G127 Llibres auxiliars de despeses 
G127.1 Llibres auxiliars de despeses 
G128 Llibres majors de conceptes no pressupostaris 
G128.1 Llibres majors de conceptes no pressupostaris 
G129 Llibres Majors 
G129.1 Llibres Majors 
G130 Manaments de pagament de valors 
G130.1 Manaments de pagament de valors 
G131 Manaments d'ingrés de valors  
G131.1 Manaments d'ingrés de valors  
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G132 Valors independents i auxiliars dels pressupost 
G132.1 Valors independents i auxiliars dels pressupost 
G133 Llibres de comptabilitat de valors 
G133.1 Llibres de comptabilitat de valors 
G134 Actes d'arqueig 
G134.1 Actes d'arqueig 
G135 Llibres d'actes d'arqueig 
G135.1 Llibres d'actes d'arqueig 
G136 Llibres diari d'arqueig de caixa 
G136.1 Llibres diari d'arqueig de caixa 
G137 Llibres del clavari (sèrie tancada) 
G137.1 Llibres del clavari (sèrie tancada) 
G138 Comptes del clavari (sèrie tancada) 
G138.1 Comptes del clavari (sèrie tancada) 
G139 Censals (sèrie tancada) 
G139.1 Censals (sèrie tancada) 
G140 Llibres de censals (sèrie tancada) 
G140.1 Llibres de censals (sèrie tancada) 
G141 Endossament de certificacions 
G141.1 Endossament de certificacions 
G142 Documentació bancària 
G142.1 Documentació bancària 
G143 Concessió d'avals 
G143.1 Concessió d'avals 
G144 Imposició de fiances i avals 
G144.1 Imposició de fiances i avals 
G145 Cancel·lació de fiances i avals 
G145.1 Cancel·lació de fiances i avals 
G146 Execució de fiances i avals 
G146.1 Execució de fiances i avals 
G147 Operacions de crèdit per tresoreria 
G147.1 Operacions de crèdit per tresoreria 
G148 Operacions de crèdit per inversions 
G148.1 Operacions de crèdit per inversions 
G149 Subvencions i ajuts de l'Ajuntament 
G149.1 Subvencions a organismes, entitats o associacions 
G149.2 Ajuts familiars o personals 
G149.3 Bestretes familiars o personals 
G150 Subvencions d'una altra administració a l'ajuntament 
G150.1 Subvencions d'una altra administració a l'ajuntament 
 

G151 Recaptació 
G152 Impostos i taxes 
G152.1 Talles, estims i repartiments 
G152.2 Impostos i taxes 
G152.3 Impost sobre béns immobles. 
G152.4 Impost sobre activitats econòmiques. 
G152.5 Impost municipal sobre radicació 
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G152.6 Impost municipal sobre publicitat  
G152.7 Impost municipal sobre despeses sumptuàries 
G152.8 Impost municipal sobre solars 
G152.9 Taxa pel servei de clavegueram 
G152.10 Taxa pel servei de conservació de cementiris 
G152.11 Taxa pel servei de recollida d’escombraries  
G152.12 Tributs o arbitris amb finalitat no fiscal 
G152.13 Taxa o preu públic per la utilització o l’aprofitament de béns públics 
G152.14 Impost municipal sobre vehicles de tracció mecànica 
G152.15 Anuncis de publicitat en vehicles circulants 
G152.16 Contribucions especials 
G152.17 Increment de valor de terrenys de naturalesa urbana 
G152.18 Quotes d'urbanització 
G153 Modificacions d'impostos i taxes 
G153.1 Modificacions d'impostos i taxes 
G153.2 Modificacions de l'impost sobre vehicles de tracció mecànica 
G153.3 Modificacions d'arbitris sobre solars (altes, baixes i canvis de dades dels 

contribuents) 
G153.4 Modificacions de l'impost de radicació (altes, baixes i canvis de dades dels 

contribuents) 
G153.5 Modificacions de l’impost de la taxa pel servei de clavegueram 
G153.6 Modificacions de la taxa del servei de conservació de cementiris  
G153.7 Modificacions de la taxa pel servei de recollida d’escombraries.  
G153.8 Modificacions de tributs o arbitris amb finalitat no fiscal 
G153.9 Modificacions de l’impost d’activitats econòmiques 
G153.10 Modificacions de l’impost sobre els béns immobles 
G154 Exempcions i bonificacions d'impostos i taxes 
G154.1 Exempcions i bonificacions d'impostos i taxes 
G154.2 Exempcions i bonificacions de l’impost sobre activitats econòmiques  
G154.3 Exempcions i bonificacions de l’impost sobre béns immobles. 
G154.4 Exempcions i bonificacions de l’impost sobre vehicles de tracció mecànica 
G154.5 Exempcions i bonificacions de la taxa pel servei de clavegueram  
G154.6 Exempcions i bonificacions de la taxa del servei de conservació de cementiris 
G154.7 Exempcions i bonificacions de la taxa pel servei de recollida d’escombraries.  
G154.8 Exempcions i bonificacions de tributs o arbitris amb finalitat no fiscal 
G154.9 Exempcions i bonificacions de les taxes o preus públics per la utilització o 

aprofitament de béns públics 
G155 Ajornaments de pagaments de deutes tributaris 
G155.1 Ajornaments de pagaments de deutes tributaris 
G156 Fraccionaments de pagaments de deutes tributaris 
G156.1 Fraccionaments de pagaments de deutes tributaris 
G157 Talons de càrrec 
G157.1 Talons de càrrec 
G158 Ordres de domiciliació bancària 
G158.1 Ordres de domiciliació bancària 
G159 Càrrecs domiciliats a entitats bancàries 
G159.1 Càrrecs domiciliats a entitats bancàries 
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G160 Càrrecs i dates 
G160.1 Càrrecs i dates 
G161 Liquidacions i notificacions tributàries 
G161.1 Liquidacions i notificacions tributàries per ingrés directe 
G161.2 Liquidacions i notificacions de plusvàlues 
G161.3 Liquidacions i notificacions de recollida d'escombraries 
G161.4 Declaracions i autoliquidacions de l'impost municipal de publicitat 
G161.5 Autoliquidacions tributàries 
G162 Reclamacions i recursos 
G162.1 Reclamacions i recursos 
G162.2 Reclamacions i recursos d'IBI i IAE 
G162.3 Reclamacions i recursos de clavegueram, escombraries i cementiris 
G162.4 Reclamacions i recursos de vehicles de tracció mecànica 
G162.5 Reclamacions i recursos als tributs o arbitris amb finalitat no fiscal  
G162.6 Reclamacions i recursos a les taxes o als preus públics per la utilització o 

l'aprofitament de béns públics 
G162.7 Reclamacions i recursos de l'impost sobre l'increment del valor dels terrenys urbans 
G163 Devolució d'ingressos indeguts 
G163.1 Devolució d'ingressos indeguts 
G164 Diari de caixa de recaptació 
G164.1 Diari de caixa de recaptació 
G165 Compte general de recaptació 
G165.1 Compte general de recaptació 
G166 Resums comptables 
G166.1 Resums comptables 
G167 Constrenyiment sobre patrimoni individual 
G167.1 Constrenyiment sobre patrimoni individual 
G167.2 Relacions diàries d'embargament 
G168 Llistat de multes de la Policia Local o la Guàrdia Urbana en via de constrenyiment 
G168.1 Llistat de multes de la Policia Local o la Guàrdia Urbana en via de constrenyiment 
G169 Inspecció tributària 
G169.1 Inspecció tributària 
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GESTIÓ DEL TERRITORI 
 
H100 Ordenació del territori i urbanisme 
 

H101 Planejament Urbanístic General 
H102 Pla d'Ordenació Urbanística Municipal (POUM) 
H102.1 Pla d'Ordenació Urbanística. Formulació 
H102.2 Pla d'Ordenació Urbanística. Modificació 
H102.3 Pla d'Ordenació Urbanística. Revisió 
H103 Programa d'Actuació Urbanística Municipal (PAUM) 
H103.1 Programa d'Actuació Urbanística Municipal 
H104 Estudis de Detall 
H104.1 Estudis de Detall 
H105 Plans Especials Urbanístics 
H105.1 Plans Especials Urbanístics 
H106 Plans de Millora Urbana 
H106.1 Plans de Millora Urbana 
H107 Plans Parcials Urbanístics  
H107.1 Plans Parcials Urbanístics 
H107.2 Plans Parcials Urbanístics de delimitació 
H108 Projectes d'Urbanització 
H108.1 Projectes d'Urbanització 
H109 Normes subsidiàries de planejament urbanístic 
H109.1 Normes subsidiàries de planejament urbanístic 
 

H110 Planejament Urbanístic Supramunicipal 
H111 Plans territorials de Catalunya 
H111.1 Plans territorials de Catalunya 
H112 Plans directors i supramunicipals 
H112.1 Plans directors i supramunicipals 
H113 Plans directors territorials 
H113.1 Plans directors territorials 
 

H114 Gestió urbanística 
H115 Reparcel·lació 
H115.1 Reparcel·lació per compensació bàsica 
H115.2 Reparcel·lació de compensació per concertació 
H115.3 Reparcel·lació per cooperació 
H115.4 Reparcel·lació per sectors d'urbanització prioritària 
H116 Projectes de delimitació de polígons o unitats d'actuació  
H116.1 Projectes de delimitació de polígons o unitats d'actuació  
H117 Alineacions i rasants 
H117.1 Alineacions i rasants 
H159 Entitats urbanístiques col·laboradores 
H159.1 Entitats urbanístiques col·laboradores 
 

H118 Construcció i manteniment d'obres públiques 
H119 Obres d'infraestructura supramunicipal 
H119.1 Obres d'infraestructura supramunicipal 
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H120 Obres d'infraestructura municipal 
H120.1 Obres d'infraestructura municipal 
H120.2 Control de tasques de manteniment d'infraestructura municipal 
H121 Obres d'edificació supramunicipal 
H121.1 Obres d'edificació supramunicipal 
H121.2 Control de tasques de manteniment a edificis supramunicipals 
H122 Obres d'edificació municipal 
H122.1 Obres d'edificació municipal 
H122.2 Control de tasques de manteniment a edificis municipals 
 

H123 Llicències urbanístiques 
H124 Antecedents de permisos d'obres 
H124.1 Antecedents de permisos d'obres  
H125 Llicències d'obra major 
H125.1 Llicències d'obra major 
H125.2 Pròrroga d'obra major 
H126 Llicències d'obra menor 
H126.1 Llicències d'obra menor 
H126.2 Llicències d'obra menor d'edificis protegits 
H126.3 Comunicació d'obra menor 
H126.4 Llicència d'obres menors i instal·lacions d'elements ornamentals a nínxols 
H126.5 Llicència d'obres menors i instal·lacions d'elements ornamentals a tombes 
H126.6 Pròrroga d'obra menor 
H158 Llicència de divisió horitzontal 
H158.1 Llicència de divisió horitzontal 
H127 Llicències d'ocupació d'immobles 
H127.1 Llicències d'ocupació d'immobles 
H128 Parcel·lacions urbanístiques 
H128.1 Parcel·lacions urbanístiques 
H129 Autoritzacions d'obres i usos provisionals 
H129.1 Autoritzacions d'obres i usos provisionals 
 

H130 Disciplina urbanística 
H131 Inspecció Urbanística 
H131.1 Inspecció Urbanística 
H132 Ordres d'Execució 
H132.1 Ordres d'Execució 
H133 Declaracions de ruïna 
H133.1 Declaracions de ruïna a instància de particular 
H133.2 Declaracions de ruïna imminent 
H133.3 Contradictori de declaració de ruïna 
H134 Suspensió de tramitacions i llicències 
H134.1 Suspensió de tramitacions i llicències 
H135 Disciplina urbanística 
H135.1 Disciplina urbanística en obres majors 
H135.2 Disciplina urbanística en obres menors 
H135.3 Disciplina urbanística en obres menors d'edificis protegits 
H136 Restauració d'Infraccions 
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H136.1 Restauració d'Infraccions 
 

H137 Ordenació i ús de la via pública i espais oberts 
H138 Llicències d'ocupació de via pública  
H138.1 Llicències d'ocupació de via pública 
H139 Llicències de guals 
H139.1 Llicències de guals 
H140 Sol·licituds de tanques i fitons 
H140.1 Sol·licituds de tanques i fitons 
H141 Zones d'aparcament 
H141.1 Establiment de zones d'aparcament 
H141.2 Reserva d'aparcament 
H142 Zones de càrrega i descàrrega 
H142.1 Zones de càrrega i descàrrega 
H143 Autoritzacions temporals d'estacionament i talls de carrer  
H143.1 Autoritzacions temporals d'estacionament i talls de carrer  
H144 Sol·licituds d'instal·lació o modificació del mobiliari urbà del servei municipal 

d'autobusos 
H144.1 Sol·licituds d'instal·lació o modificació del mobiliari urbà del servei municipal 

d'autobusos 
H160 Ocupació de domini marítimo-terrestre 
H160.1 Pla d'usos de domini marítimo-terrestre 
H160.2 Concessions d'ocupació de domini marítimo-terrestre 
H160.3 Autoritzacions d'ocupació de domini marítimo-terrestre 
 

H145 Gestió de la mobilitat 
H146 Plans de mobilitat 
H146.1 Plans de mobilitat 
H147 Transport públic 
H147.1 Transport públic 
H148 Sol·licituds de circulació de transports interurbans 
H148.1 Sol·licituds de circulació de transports interurbans 
H149 Reclamacions d'usuaris dels transports públics 
H149.1 Reclamacions d'usuaris dels transports públics 
H150 Estadístiques diàries del transport de viatgers 
H150.1 Estadístiques diàries del transport de viatgers 
H151 Concessió de bonificacions al transport públic 
H151.1 Concessió de bonificacions al transport públic 
H152 Sol·licituds de circulació de vehicles  
H152.1 Sol·licituds de circulació de vehicles especials 
H152.2 Sol·licituds de circulació de cotxes de cavalls 
H153 Sol·licituds de senyalització viària 
H153.1 Sol·licituds de senyalització viària 
H154 Sol·licituds d'instal·lació, modificació  i manteniment de la xarxa semafòrica 
H154.1 Sol·licituds d'instal·lació, modificació  i manteniment de la xarxa semafòrica 
H155 Direccionalitat i ordenació del trànsit 
H155.1 Direccionalitat i ordenació del trànsit 
H156 Acotats de les instal·lacions dels serveis de circulació 
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H156.1 Acotats de les instal·lacions dels serveis de circulació 
H157 Autoritzacions de pràctiques de conducció de vehicles 
H157.1 Autoritzacions de pràctiques de conducció de vehicles 
 
 
I100 Informació del territori 
 

I101 Ordenació i dades del territori 
I102 Nomenclàtor 
I102.1 Nomenclàtor 
I103 Retolació i numeració de carrers 
I103.1 Retolació i numeració de carrers 
I104 Dades del Sistema d'Informació Geogràfica 
I104.1 Dades del Sistema d'Informació Geogràfica 
I105 Servei de meteorologia 
I105.1 Servei de meteorologia 
I106 Estudis tècnics del territori 
I106.1 Estudis tècnics del territori 
 
 
J100 Gestió del medi ambient i el sector agropecuari 
 

J101 Protecció de l'entorn 
J102 Control d'activitats 
J102.1 Registre d'activitats 
J102.19 Activitats classificades (1961-1998 sèrie tancada) 
J102.2 Declaracions responsables d'obertures d'activitats innòcues 
J102.3 Comunicacions prèvies d'obertures d'activitats innòcues 
J102.4 Llicències d'obertures d'establiments innocus (Tipologia tancada) 
J102.17 Comunicació prèvia d'obertures d'activitats de baix risc (Annex II llei 16) 
J102.5 Comunicacions prèvies d'activitats ambientals (Annex III) 
J102.6 Llicències d'activitats ambientals (Annex II) 
J102.7 Autoritzacions d'activitats ambientals (Annex I) 
J102.8 Comunicacions d'establiments, espectacles i activitats recreatives 
J102.9 Llicències d'establiments, espectacles i activitats recreatives 
J102.10 Comunicacions prèvies d'habitatges d'ús turístic 
J102.11 Comunicacions prèvies de centres de culte 
J102.12 Llicències de centres de culte 
J102.20 Activitats sense classificació 
J102.13 Revisions d'activitats 
J102.18 Adequacions d'activitats (1998-2004 sèrie tancada) 
J102.14 Canvi de titularitat d'activitats 
J102.15 Canvis i modificacions d'activitats 
J102.16 Actualitzacions d'activitats (adequació a partir de 1/1/2004) 
J102.21 Controls periòdics o de funcionament 
J102.22 Autoritzacions de pirotècnia 
J102.23 Control preventiu en matèria d'incendis 
J103 Disciplina d'activitats 
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J103.1 Denúncies d'activitats 
J103.2 Correcció de deficiències d'activitats 
J103.3 Suspensions i clausures d'activitats 
J118 Control de la contaminació  
J118.1 Contaminació acústica 
J118.2 Contaminació lumínica 
J118.3 Contaminació atmosfèrica 
J118.4 Contaminació electromagnètica 
J119 Plans de protecció de l'entorn 
J119.1 Plans de protecció de l'entorn 
J119.2 Plans Especials d'Espais d'Interès Natural 
J120 Prevenció d'incendis 
J120.1 Prevenció d'incendis 
J120.2 Neteja de franges perimetrals 
J121 Comunicacions de crema 
J121.1 Comunicacions de crema 
J122 Autoritzacions de tala d'arbres i neteja forestal 
J122.1 Autoritzacions de tala d'arbres i neteja forestal 
J123 Autoritzacions de caça 
J123.1 Autoritzacions de caça 
J145 Autoritzacions de pesca 
J145.1 Autoritzacions de pesca 
J124 Control de plagues 
J124.1 Control de plagues 
 

J125 Millora de l'entorn  
J126 Manteniment de parcs i jardins 
J126.1 Manteniment de parcs i jardins 
J127 Millora i conservació de l'entorn  
J127.1 Millora i conservació de l'entorn  
J128 Campanyes de sensibilització ambiental 
J128.1 Campanyes de sensibilització ambiental 
J129 Neteja de parcel·les i solars 
J129.1 Neteja de parcel·les i solars 
J130 Neteja de cursos d'aigua 
J130.1 Neteja de cursos d'aigua 
J131 Neteja i arranjament de camins 
J131.1 Neteja i arranjament de camins 
J132 Qualitat de les aigües i les platges 
J132.1 Qualitat de les aigües i les platges 
 

J133 Tractament dels residus 
J134 Recollida selectiva i tractament de residus 
J134.1 Estadístiques del tractament de residus 
J134.2 Retirada de residus 
J135 Abocaments incontrolats 
J135.1 Abocaments incontrolats 
J136 Registre de vehicles abandonats 
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J136.1 Registre de vehicles abandonats 
J137 Retirada de vehicles abandonats 
J137.1 Retirada de vehicles abandonats 
J138 Sol·licituds serveis de neteja  
J138.1 Sol·licituds serveis de neteja 
 

J139 Gestió del sector agropecuari 
J140 Foment i millora del regatge 
J140.1 Foment i millora del regatge 
J141 Censos, estadístiques i declaracions agropecuàries 
J141.1 Censos, estadístiques i declaracions agropecuàries 
J142 Padrons d'agricultors i ramaders 
J142.1 Padrons d'agricultors i ramaders 
J143 Vacunacions d'animals per a la producció agrícola 
J143.1 Vacunacions d'animals per a la producció agrícola 
J144 Aprofitament forestal 
J144.1 Autoritzacions d'aprofitament forestal 
J144.2 Plans i projectes d'aprofitament forestal 
 
 
K100 Promoció de l'activitat econòmica 
 

K101 Ordenació del comerç, les fires i els mercats 
K102 Planificació i programació de la política comercial 
K102.1 Plans de política comercial 
K102.2 Programes de política comercial 
K103 Calendari comercial/laboral 
K103.1 Calendari comercial/laboral 
K104 Horaris comercials 
K104.1 Horaris comercials 
K105 Sol·licituds de modificació horària 
K105.1 Sol·licituds de modificació horària 
K106 Concessió de llicències per parades 
K106.1 Adjudicació de la concessió 
K106.2 Modificació de la concessió 
K106.3 Revocació de la concessió 
K107 Explotació dels mercats municipals 
K107.1 Autoritzacions d'explotació de locals de mercats municipals 
K107.2 Modificacions d'autoritzacions d'explotació de locals de mercats municipals 
K107.3 Recuperacions d'autoritzacions d'explotació de locals de mercats municipals 
K107.4 Embargaments i traves sobre autoritzacions d'explotació de locals de mercats 

municipals 
K107.5 Registre de concessions administratives de mercats municipals 
 

K108 Proveïments 
K128 Proveïments 
K128.1 Proveïments 
K109 Proveïment d'aigües 
K109.1 Proveïment d'aigües 
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K110 Proveïment d'aliments 
K110.1 Proveïment d'aliments 
K111 Escorxadors 
K111.1 Escorxadors 
K112 Racionament 
K112.1 Racionament 
 

K113 Foment de l'activitat econòmica i ocupació 
K114 Planificació i programació de la promoció 
K114.1 Plans de promoció 
K114.2 Programes d'ocupació 
K115 Activitats per al suport i la dinamització del comerç 
K115.1 Activitats per al suport i la dinamització del comerç 
K116 Activitats per al suport i la dinamització de la formació i l'ocupació 
K116.1 Activitats per al suport i la dinamització de la formació i l'ocupació 
K117 Borsa de treball 
K117.1 Borsa de treball 
K118 Viver d'empreses 
K118.1 Viver d'empreses 
K119 Activitats per al suport i la dinamització turística 
K119.1 Activitats per al suport i la dinamització turística 
K120 Registres de control de visitants a oficines de turisme 
K120.1 Registres de control de visitants a oficines de turisme 
 

K121 Informació i defensa del consumidor  
K122 Arbitratge i mediació 
K122.1 Arbitratge i mediació 
K123  Queixes i reclamacions sobre consum 
K123.1 Queixes i reclamacions sobre consum 
K124 Difusió i formació al consumidor 
K124.1 Difusió i formació al consumidor 
 

K125  Seguiment dels comerços 
K126 Denúncies a comerços 
K126.1 Denúncies a comerços 
K127 Inspeccions a comerços 
K127.1 Inspeccions a comerços 
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GESTIÓ DE LA POBLACIÓ I SERVEIS 
 
L100 Informació i registre de població 
 

L101 Gestió del moviment de la població (cens i padró) 
L102 Padró municipal d'habitants 
L102.1 Padró municipal d'habitants 
L103 Modificació del padró d'habitants 
L103.1 Altes 
L103.2 Baixes per sol·licitud 
L103.3 Baixes d'ofici 
L103.4 Modificacions de districtes i seccions 
L103.5 Baixes per caducitat 
L103.6 Canvis de domicili 
L104 Revisió anual del padró municipal d'habitants (sèrie tancada) 
L104.1 Revisió anual del padró municipal d'habitants (sèrie tancada) 
L105 Cens d'habitants 
L105.1 Cens d'habitants 
L105.2 Registres de població estrangera, transeünt i refugiada 
L105.3 Informes, memòries i estadístiques de població 
L105.4 Enquestes i estudis sociològics d'opinió 
L106 Matrimonis civils 
L106.1 Matrimonis civils 
L107 Parelles de fet 
L107.1 Registre municipal de parelles de fet 
L107.2 Inscripció de parelles de fet 
 

L108 Gestió de l'allistament i l'allotjament militar 
L109 Expedients generals de lleves (sèrie tancada) 
L109.1 Expedients generals de lleves  
L110 Llibre de registre de lleves (sèrie tancada) 
L110.1 Llibre de registre de lleves  
L111 Justificants de revista (sèrie tancada) 
L111.1 Justificants de revista  
L112 Expedients personals dels mossos de lleva (sèrie tancada) 
L112.1 Expedients personals dels mossos de lleva 
L113 Expedients d'objectors de consciència (sèrie tancada) 
L113.1 Expedients d'objectors de consciència  
L114 Llibres oficials d'inspecció dels objectors al servei militar (sèrie tancada) 
L114.1 Llibres oficials d'inspecció dels objectors al servei militar  
L115 Allotjaments militars, subministraments a la tropa (sèrie tancada) 
L115.1 Allotjaments militars, subministraments a la tropa 
 

L116 Gestió del procediment electoral 
L117 Cens electoral 
L117.1 Cens electoral 
L118 Revisions i reclamacions al cens electoral 
L118.1 Revisions i reclamacions al cens electoral 
L119 Processos electorals i referèndums 
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L119.1 Processos electorals i referèndums 
L120 Eleccions a cambres agràries 
L120.1 Eleccions a cambres agràries 
L121 Elecció a membres a tribunal de jurat 
L121.1 Elecció a membres a tribunal de jurat 
 
 
M100 Seguretat i protecció ciutadana 
 

M101 Gestió general de la seguretat ciutadana 
M102 Plans i programes de seguretat ciutadana 
M102.1 Plans de seguretat ciutadana 
M102.2 Programes de seguretat ciutadana 
M103 Actes generals de seguretat ciutadana 
M103.1 Actes generals de seguretat ciutadana 
M103.2 Actes de recuperació de seguretat ciutadana 
M104 Informes de seguretat ciutadana 
M104.1 Informes contingents sol·licitats per altres administracions públiques 
M104.2 Informes contingents sol·licitats per altres persones físiques o jurídiques 
M105 Comunicats de novetats diàries a la via pública 
M105.1 Comunicats de novetats diàries a la via pública 
M106 Denúncies i sancions 
M106.1 Denúncies administratives 
M106.2 Denúncies d'higiene d'habitatges 
M106.3 Denúncies per animals perillosos 
M106.4 Denúncies per sorolls 
M106.5 Registre de sancions 
M107 Registres, permisos i requises d'armes 
M107.1 Permisos d'armes 
M107.2 Registres d'armes 
M107.3 Requises d'armes 
M108 Control d'alarmes 
M108.1 Control d'alarmes 
M109 Passaports i passis (sèrie tancada) 
M109.1 Passaports i passis (sèrie tancada) 
M110 Requises (sèrie tancada) 
M110.1 Requises (sèrie tancada) 
M111 Llibre de registre d'objectes perduts 
M111.1 Llibre de registre d'objectes perduts 
M112 Creació i funcions dels cossos de seguretat (sèrie tancada: milícies, sometents,....) 
M112.1 Creació i funcions dels cossos de seguretat (sèrie tancada: milícies, sometents,....) 
M113 Gestió de la presó (sèrie tancada) 
M113.1 Gestió de la presó (sèrie tancada) 
 

M114 Acció judicial 
M115 Denúncies penals 
M115.1 Denúncies penals 
M116 Atestats judicials 
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M116.1 Atestats judicials 
M117 Registre de citacions 
M117.1 Registre de citacions 
M118 Intervencions i comisos 
M118.1 Intervencions i comisos 
 

M119 Control del trànsit 
M120 Autorització d'operacions de càrrega i descàrrega 
M120.1 Autorització d'operacions de càrrega i descàrrega 
M121 Registre de talls de trànsit 
M121.1 Registre de talls de trànsit 
M122 Denúncies de trànsit 
M122.1 Denúncies de trànsit 
M123 Registre d'atestats de trànsit 
M123.1 Registre d'atestats de trànsit 
M124 Atestats de trànsit 
M124.1 Atestats de trànsit 
M125 Sol·licitud d'informes tècnics i croquis d'accidents de trànsit 
M125.1 Sol·licitud d'informes tècnics i croquis d'accidents de trànsit 
M126 Registre del dipòsit de vehicles i altres béns 
M126.1 Registre del dipòsit de vehicles i altres béns 
M127 Retirada de vehicles per la grua municipal 
M127.1 Retirada de vehicles per la grua municipal 
M128 Registre d'immobilitzacions de vehicles 
M128.1 Registre d'immobilitzacions de vehicles 
 

M129 Acció assistencial 
M130 Atenció al ciutadà i convivència 
M130.1 Atenció al ciutadà i convivència 
M131 Atenció a les víctimes 
M131.1 Atenció a les víctimes 
M132 Seguiment de casos de risc 
M132.1 Seguiment de casos de risc 
M133 Seguiment de menors i gent gran 
M133.1 Seguiment de menors i gent gran 
M134 Campanyes de conscienciació i convivència 
M134.1 Campanyes de conscienciació i convivència 
 

M135 Protecció civil 
M136 Plans de protecció civil 
M136.1 Plans de protecció civil territorials 
M136.2 Plans de protecció civil especials 
M136.3 Plans d'autoprotecció  
M137 Plans especials d'emergència municipal 
M137.1 Plans especials d'emergència municipal 
M138 Activació de plans de protecció  
M138.1 Activació de plans de protecció  
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N100 Gestió dels serveis per al benestar i la salut 
 

N101 Gestió sanitària 
N102 Plans i programes sanitaris 
N102.1 Plans i programes sanitaris 
N103 Padrons i registres de malalts atesos 
N103.1 Padrons i registres de malalts atesos 
N104 Control del personal i les entitats sanitàries 
N104.1 Control del personal i les entitats sanitàries 
N105 Campanyes de prevenció sanitària 
N105.1 Campanyes de prevenció sanitària 
N106 Cens d'animals domèstics 
N106.1 Cens d'animals domèstics 
N106.2 Altes cens d'animals domèstics 
N106.3 Baixes cens d'animals domèstics 
N106.4 Canvi de titular d'animals domèstics 
N107 Llicència de tinença d'animals potencialment perillosos 
N107.1 Llicència de tinença d'animals potencialment perillosos 
N108 Recollida d'animals abandonats 
N108.1 Recollida d'animals abandonats 
N109 Control d'aigües de consum públic 
N109.1 Control d'aigües de consum públic 
N110 Inspecció sanitària i control alimentari 
N110.1 Inspecció sanitària 
N110.2 Inspecció de control alimentari 
N110.3 Denúncies d'higiene d'habitatges 
N130 Autoritzacions de piscines d'ús públic 
N130.1 Autoritzacions de piscines d'ús públic 
N111 Gestió del cementiri 
N111.1 Gestió del cementiri 
N112 Nínxols i panteons 
N112.1 Nínxols i panteons 
N113 Registres de sepultures, inhumacions, exhumacions i incineracions 
N113.1 Registre general de sepultures i parcel·les 
N113.2 Registre de concessions temporals de sepultures 
N113.3 Registre d'inhumacions de cadàvers 
N113.4 Registre d'exhumacions i trasllat de cadàvers 
N113.5 Registre d'incineracions de cadàvers 
N114 Transmissió de drets sobre sepultura 
N114.1 Transmissió de drets sobre sepultura 
N115 Inhumacions, exhumacions, incineracions de cadàvers 
N115.1 Inhumacions de cadàvers 
N115.2 Exhumacions de cadàvers 
N115.3 Incineracions de cadàvers 
N116 Epidèmies i contagis (sèrie tancada) 
N116.1 Epidèmies i contagis 
 

N117 Atenció sanitària 
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N118 Atenció mèdica 
N118.1 Atenció mèdica 
N119 Autòpsies 
N119.1 Autòpsies 
 

N120 Gestió social 
N121 Plans i programes d'atenció i promoció social 
N121.1 Plans i programes d'atenció i promoció social 
N122 Padrons i registres de les persones amb necessitats d'atenció social 
N122.1 Padrons i registres de les persones amb necessitats d'atenció social 
N129 Beneficència, causes pies, almoines i llegats (sèrie tancada) 
N129.1 Beneficència, causes pies, almoines i llegats (sèrie tancada) 
 

N123 Atenció social i promoció social 
N124 Atenció individualitzada 
N124.1 Atenció individualitzada 
N131 Atenció a la infància i l'adolescència 
N131.1 Atenció a la infància i l'adolescència 
N132 Atenció a la família 
N132.1 Atenció a la família 
N133 Atenció domiciliària 
N133.1 Atenció domiciliària 
N134 Atenció a la dependència 
N134.1 Atenció a la dependència 
N134.2 Sol·licituds de targetes d'aparcament per a persones amb discapacitat 
N135 Atenció a la dona 
N135.1 Atenció a la dona 
N136 Atenció a transeünts 
N136.1 Atenció a transeünts 
N137 Atenció a la immigració i a la ciutadania 
N137.1 Atenció a la immigració i a la ciutadania 
N138 Inserció laboral 
N138.1 Inserció laboral 
N125 Ajuts concedits per altres administracions 
N125.1 Ajuts concedits per altres administracions 
N125.2 Bonificacions per a menjadors escolars 
N126 Registres de sol·licituds d'habitatges de promoció pública 
N126.1 Registres de sol·licituds d'habitatges de promoció pública 
N127 Concessió d'habitatges de promoció pública 
N127.1 Concessió d'habitatges de promoció pública 
N128 Sol·licituds d'habitatge en règim de lloguer 
N128.1 Sol·licituds d'habitatge en règim de lloguer 
 
 
P100 Gestió dels serveis per a l'educació, la cultura, l'esport i el lleure 
 

P101 Gestió educativa 
P102 Plans i programes educatius 
P102.1 Plans i programes educatius 
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P103 Padrons i registres d'escolars 
P103.1 Padrons i registres d'escolars 
P104 Mapa escolar 
P104.1 Mapa escolar 
 

P105 Atenció educativa 
P106 Fulls de preinscripció d'escolars 
P106.1 Fulls de preinscripció d'escolars 
P107 Admissió i matriculació d'escolars 
P107.1 Admissió i matriculació d'escolars 
P108 Autoritzacions dels pares d'escolars 
P108.1 Autoritzacions dels pares d'escolars 
P109 Activitat educativa 
P109.1 Activitat educativa 
P110 Control de menús escolars 
P110.1 Control de menús escolars 
 

P111 Gestió cultural 
P112 Plans i programes culturals 
P112.1 Plans i programes culturals 
P113 Inventari del patrimoni cultural 
P113.1 Inventari del patrimoni cultural 
P114 Activitats culturals 
P114.1 Activitats culturals 
P114.2 Festa Major 
P114.3 Festes populars 
P114.4 Concursos i campionats 
P114.5 Exposicions 
P114.6 Espectacles 
P114.7 Cursos, jornades, conferències 
P114.8 Foment de la lectura 
P114.9 Visites guiades 
P114.10 Foment de la recerca 
P114.11 Foment de les noves tecnologies 
 

P115 Gestió esportiva i del lleure 
P116 Plans i programes esportius i de lleure 
P116.1 Plans i programes esportius i de lleure 
 

P117 Activitat esportiva i de lleure 
P118 Campanyes esportives i de lleure 
P118.1 Campanyes esportives i de lleure 
P119 Activitats esportives i de lleure 
P119.1 Activitats esportives i de lleure 

 


